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Istituto Istruzione Superiore Statale “S. Caterina da Siena - Amendola” 
Codice meccanografico: SAIS06900N CF: 95139760656 - Tel. e Fax 089333084 

email: sais06900n@istruzione.it - sais06900n@pec.istruzione.it  

sito web: www.santacaterina-amendola.gov.it  

Via Lazzarelli - 84132 - Salerno 

  

                                                                                                                                   All’Albo Pretorio d’Istituto 

Al sito web dell’Istituto 

Agli atti 
 

 

AVVISO PUBBLICO DI SELEZIONE TUTOR  

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 

VISTO   il Decreto Legislativo n. 165 del 30/03/2001;  

VISTO   il D.I. 44/2001, artt. 2, 32, 33 e 40;  

VISTA   la legge n. 244 del 24/12/2007;  

VISTO  il Decreto del Presidente della Repubblica 8 marzo 1999, n. 275, recante “Norme in materia di 

autonomia delle istituzioni scolastiche“;  

VISTO  il Decreto Interministeriale 1 febbraio 2001, n. 44, recante il regolamento concernente le 

Istruzioni generali sulla gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche; 

VISTO  l’Avviso del MIUR prot. n. AOODGEFID/2670 del 08/02/2016 per la presentazione delle 

candidature per l’individuazione degli “Snodi formativi territoriali”, sedi della formazione in 

servizio per l’innovazione didattica e organizzativa relative al Fondo Sociale Europeo Asse I – 

Obiettivo specifico 10.8 “Diffusione  della società della conoscenza nel mondo della scuola e della 

formazione e adozione di approcci didattici innovativi” – Azione 10.8.4 “Formazione del 

personale della scuola e della formazione su tecnologie e approcci metodologici innovativi”; 

VISTE                 la Delibera del Consiglio d’ Istituto n.80 del 16/11/2015, con la quale e stato approvato il POF per 

                              l’ anno  scolastico 2015/16 e la delibera n. 93  del  15/01/2016 con  la quale  è  stato approvato il  

                              PTOF triennale; 
VISTA  la delibera del Consiglio di Istituto n. 102 del 10/02/2016 con la quale è stata approvata la 

partecipazione al Bando nota MIUR AOODGEFID/2670 per la candidatura a Snodo Formativo 

Territoriale; 

VISTA  la delibera del Consiglio di Istituto n. 119 del 26/05/2016  in cui sono stati approvati i criteri di 

valutazione da utilizzare per la selezione dei tutor e degli esperti esterni; 

VISTA  la  circolare  del  MIUR  prot.  n.  AOODGEFID/1588  del  13  gennaio  2016  “Linee  guida 

dell’Autorità di Gestione per l’affidamento dei contratti pubblici di servizi e forniture sotto soglia 

comunitaria” e relativi allegati; 

VISTA  la  circolare  del  MIUR  prot.  n.  AOODGEFID/5577  del  21  marzo  2016  con  la  quale  si        

pubblicavano le  graduatorie  definitive  relative  all’individuazione  degli  Snodi  Formativi 

Territoriali;   
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VISTO  l’Avviso del MIUR prot. n. AOODGEFID/6076 del 04 aprile 2016 e relativi allegati rivolto agli 

Snodi Formativi Territoriali individuati per la formazione in servizio all’innovazione didattica e 

organizzativa relativo all’Asse I – Istruzione – Fondo Sociale Europeo (FSE) Obiettivo specifico 

10.8 “Diffusione della società della conoscenza nel mondo della scuola e della formazione e 

adozione di approcci didattici innovativi” – Azione 10.8.4 “Formazione del personale della scuola 

e della formazione su tecnologie e approcci metodologici innovativi”, con la quale si 

pubblicavano le individuazioni degli snodi formativi deputati ad elaborare il piano formativo 

declinato nello stesso avviso;  

PRESO ATTO dell’autorizzazione del MIUR prot.n. AOODGEFID/7721 del 12/05/2016 che rappresenta la 

formale autorizzazione dei progetti e impegno di spesa della singola Istituzione Scolastica. 

RILEVATA  la necessità di impiegare personale interno, per svolgere attività di tutor nell'ambito dei progetti  

                              a valere sul bando PON FSE in oggetto;  

  

EMA�A 

 
il presente avviso avente per oggetto  l’individuazione, mediante procedura comparativa per titoli,  di personale 

docente interno all’IISS “S. Caterina da Siena - Amendola”, con conoscenze e competenze coerenti con quanto 

richiesto dal PNSD e dal PON ““Per la scuola, competenze e ambienti per l’apprendimento” 2014-2020  Fondo 

Sociale Europeo cui affidare incarico di tutor nelle attività corsuali  per l’attuazione delle azioni di formazione 

riferite all’ Asse I – Istruzione – Fondo Sociale Europeo (FSE)- Obiettivo specifico 10.8 “Diffusione della società 

della conoscenza nel mondo della scuola e della formazione e adozione di approcci didattici innovativi” – Azione 

10.8.4 “Formazione del personale della scuola e della formazione su tecnologie e approcci metodologici 

innovativi”. 

Gli ambiti di interesse sono di seguito specificati: 

MODULO DIRIGENTI SCOLASTICI  

Area tematica degli incontri 
N. 

ore  
Categorie di personale che possono 
presentare domanda 

Modulo 1 - Il PNSD a scuola 

8 

 

Docenti a tempo indeterminato in 

servizio presso l’IISS “S. Caterina da 

Siena- Amendola  

Missione e visione del PNSD  

Integrazione PNSD-PTOF  

Azioni del PNSD e opportunità di partecipazione a bandi 

nazionali ed europei  

Modalità e procedure  per la realizzazione di reti e consorzi sul 

territorio  

Modulo  2- Gestione e organizzazione manageriale 

12 

Leadership, team building e realizzazione di modelli di lavoro in 

team e di coinvolgimento della comunità e del territorio anche 

attraverso le tecnologie digitali  

Rendicontazione sociale 

Apertura e valorizzazione dei dati della scuola (open data)  

Sicurezza dei dati e privacy. 
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Modulo 3-Le azioni del PNSD     

 

 

 

 

 

    10  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Docenti a tempo indeterminato in 

servizio presso l’IISS “S. Caterina da 

Siena- Amendola 

Ambienti per la didattica digitale integrata e per la collaborazione 

Principi di base dell’architettura digitale della scuola 

Digitalizzazione dei processi gestionali e documentali 

Scenari e  processi  didattici  per  l’integrazione  degli   ambienti  

digitali per la didattica e l’uso di dispositivi individuali a scuola 

(Bring Your Own Device – BYOD) 

Digitalizzazione amministrativa 

Realizzazione di programmi formativi sulle competenze digitali a 

(Bring Your Own Device – BYOD)  a favore di studenti, docenti, 

famiglie 

Progettazione didattica per competenze e costruzione di curricoli 

per il digitale. 

 

 

MODULO DIRETTORI DEI SERVIZI GENERALI ED AMMINISTRATIVI 

Area tematica degli incontri N. 

ore 

Categorie di personale che possono 

presentare domanda 

Modulo 1 - Il PNSD a scuola   

Missione e visione del PNSD; azioni del PNSD e opportunità di 

partecipazione a bandi nazionali ed europei; favorire la 

realizzazione di reti e consorzi sul territorio 

 

 

 

 

8 

 

 

 

 

Docenti a tempo indeterminato in 

servizio presso l’IISS “S. Caterina da 

Siena- Amendola 

 

Modulo  2- Gestione e organizzazione manageriale  

Organizzazione  del  lavoro,  collaborazione  e  realizzazione  di 

modelli di lavoro in team  

Amministrazione digitale, sicurezza dei dati e privacy. 

 

 

 

12 
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Modulo 3-Le azioni del PNSD 
  

 Digitalizzazione   dei   servizi   amministrativi,   gestionali   e 

documentali; 

 software e piattaforme per l’ufficio e il lavoro collaborativo; 

fatturazione elettronica;  

pagamenti elettronici (PagoPA);  

rendicontazione finanziaria;  

registri elettronici e archivi cloud; 

acquisti online e utilizzo delle piattaforme CONSIP e MEPA; 

amministrazione trasparente e obblighi di pubblicità; 

rendicontazione sociale, apertura e valorizzazione dei dati 

della scuola (open data). 

10 
Docenti a tempo indeterminato in 

servizio presso l’IISS “S. Caterina da 

Siena- Amendola 

 
Articolo 1 

 Finalità della selezione 
 
Il presente avviso ha lo scopo di creare una graduatoria per la selezione di tutor d’aula ai quali lo snodo 
formativo affiderà incarichi orari per l’affiancamento di esperti formatori nelle attività corsuali rivolte alle 
figure di seguito indicate: 

1. Dirigenti scolastici 

2. Direttori dei servizi generali e amministrativi. 
 

Articolo 2 

Requisiti generali di ammissione 

Sono ammessi a partecipare i docenti a tempo indeterminato in servizio presso Istituto Istruzione Superiore Statale 

“S. Caterina da Siena - Amendola”nell’Anno Scolastico 2015/16 e che assicurino la propria permanenza in servizio, 

nello stesso Istituto, nell’a.s.2016/2017.       
      Articolo 3 

    Compiti del Tutor  
• Predispone, in collaborazione con l’esperto, una programmazione dettagliata dei contenuti dell’intervento, 

che dovranno essere suddivisi in moduli corrispondenti a segmenti disciplinari e competenze da acquisire;  

• Partecipa a riunioni con il gruppo di coordinamento per pianificare e gestire l’intervento 
 

• Cura che nel registro didattico e di presenza vengano annotate le presenze e le firme dei partecipanti, degli 
esperti e la propria, l’orario di inizio e fine della lezione;  

• Accerta l’avvenuta compilazione della scheda dei discenti; 

• Cura il monitoraggio fisico del corso; 

• Monitora la piattaforma GPU inserendo i dati ed i documenti utili per l’avvio, lo svolgimento e la chiusura del 

progetto; 

• Supporta la fase di monitoraggio dell’intervento; 

• Controlla che gli interventi di formazione abbiano la durata e la calendarizzazione prevista e concordata con lo 

        snodo formativo. 
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        Articolo 4 

 Periodo di svolgimento  
Per il percorso di formazione dei Dirigenti Scolastici sono previste numero  30 ore di tutoraggio, di cui 8 ore da 
svolgere entro il mese di  Luglio 2016; i successivi incontri saranno previsti da Settembre a Dicembre 2016. 
 
 

Per il percorso di formazione dei Direttori dei Servizi Generali e Amministrativi sono previste numero 30 ore di 

tutoraggio, di cui 4 ore da svolgere entro il mese di Luglio 2016; i successivi incontri saranno previsti da Settembre 

a Dicembre 2016. 

Articolo 5 
Incarichi e compensi 

L’Istituzione scolastica si riserva la facoltà di procedere al conferimento dell’incarico anche in presenza di una sola 
domanda ritenuta valida. 
Nell’incarico del tutor sarà definito il percorso corsuale che deve seguire con relative date di inizio e fine corso. 
Per lo svolgimento dell’incarico di tutor, conferito dalla Scuola Snodo Formativo Territoriale , il costo orario di 
tutoraggio, stabilito al punto 2.6 della nota ministeriale prot. n. AOODGEFID/6076 del 4/4/2016, è di max € 30,00 
omnicomprensivi di tutti gli oneri. 

 

          Articolo 6  
Domanda di partecipazione  

Gli interessati dovranno far pervenire, pena l’esclusione, 

• Domanda secondo il modello predisposto dall’Istituto, allegato al presente bando (all.1);  
• Scheda di autovalutazione dei titoli e delle esperienze lavorative (all.2);  
• Dettagliato curriculum vitae  e professionale in formato europeo aggiornato;  
• Copia di un documento di identità in corso di validità; 

• Scheda Informativa sulla Privacy (all.3) 
 

Le domande dovranno pervenire entro e non oltre le ore 12.00 del 22/06/2016, pena l’esclusione, mediante posta 

elettronica all’indirizzo sais06900n@istruzione.it - o mediante PEC all’indirizzo sais06900n@pec.istruzione.it  

 
Articolo 7  

Inammissibilità 
 
Costituiscono motivi di esclusione la mancanza dei requisiti di ammissione di cui all’art. 2 del presente avviso, la 

trasmissione di candidatura in modalità differente da quanto prescritto dall’art. 6 del presente avviso, le domande 

prive di firma o presentate fuori termine. 
 

Articolo 8 
Valutazione delle candidature  

Formulazione graduatorie 
 
Un’apposita Commissione presieduta dal Dirigente scolastico, valutati i requisiti di accesso e le clausole di 

esclusione, procederà alla comparazione dei curricula presentati, secondo i parametri e i correlati punteggi 

specificati nella Scheda di Autovalutazione (Allegato n° 2). 
 
La Commissione di valutazione si riunirà alle ore 18.00 del giorno 23/06/2016 presso l’Ufficio di Presidenza dell’ IISS 

“ S.CATERINA DA SIENA – AMENDOLA  SALERNO 
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Le graduatorie provvisorie saranno pubblicate il giorno 24/06/2016 sul sito internet della Scuola Snodo Formativo 

Territoriale www.santacaterina-amendola.gov.it  

Le condizioni di svolgimento dei corsi (monte ore, sedi, orari, programmi, etc.) verranno stabilite di volta in volta 

dalla Scuola Snodo Formativo Territoriale  sede di corso e dovranno essere accettate incondizionatamente dagli 

interessati. 

 

Le graduatorie, affisse all’Albo e pubblicate sul sito www.santacaterina-amendola.gov.it avranno valore di notifica 

agli interessati che potranno inoltrare reclamo al Dirigente Scolastico di questa  scuola Snodo Formativo Territoriale  

entro i termini stabiliti all’atto della pubblicazione della graduatoria provvisoria.  Successivamente, la scuola snodo 

provvederà ad informare il personale collocato in posizione utile nella graduatoria di merito, e procederà 

all’assegnazione degli incarichi ed alla stipula dei contratti secondo le formule definite.  
L’inserimento nelle graduatorie non costituisce obbligo di chiamata da parte dell’Istituto. 

 

Articolo 9  
Responsabile del procedimento 

Ai sensi di quanto disposto dall’art. 5 della legge 7 Agosto 1990, n. 241, il responsabile unico del procedimento 

di cui al presente Avviso di selezione è il Dirigente Scolastico, Prof. ssa Anna Rita Carrafiello  

 

Articolo  10 
Trattamento dei dati personali 

Ai sensi e per gli effetti dell’art.13 del DLGS 196/2003 i dati personali forniti dai candidati saranno oggetto di 

trattamento finalizzato ad adempimenti connessi all’espletamento della procedura selettiva. Tali dati 

potranno essere comunicati, per le medesime esclusive finalità, a soggetti cui sia riconosciuta, da disposizioni 

di legge, la facoltà di accedervi. (Allegato 3 a cura dell’interessato) 

 

Articolo 11 

Pubblicità 

Il presente bando è pubblicato sul sito internet di questa Istituzione scolastica Snodo Formativo Territoriale 

nale www.santacaterina-amendola.gov.it 

                                                  

Salerno  07/06/2016 

 

Il Dirigente Scolastico 

Prof.ssa Anna Rita Carrafiello 

                                                                                          Firma autografa omessa ai sensi dell’art. 3 del D. Lgs. n. 39/1993 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

7 di 10 

 

 

Istituto Istruzione Superiore Statale “S. Caterina da Siena - Amendola” 
Codice meccanografico: SAIS06900N CF: 95139760656 - Tel. e Fax 089333084 

email: sais06900n@istruzione.it - sais06900n@pec.istruzione.it  

sito web: www.santacaterina-amendola.gov.it  

Via Lazzarelli - 84132 - Salerno 

 

Allegato N.1 
 

DOMANDA DI PARTECIPAZIONE TUTOR  
 
Oggetto: Domanda di partecipazione per procedura di selezione per il reclutamento di personale da impiegare 
come tutor d’aula nelle attività formative a valere sul PNSD - Fondi Strutturali Europei – Programma Operativo 
Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti per l’apprendimento” 2014-2020. Fondo Sociale Europeo. Avviso 
pubblico rivolto agli Snodi Formativi Territoriali individuati per la formazione in servizio all’innovazione didattica e 
organizzativa Asse I – Istruzione – Fondo Sociale Europeo (FSE) Obiettivo specifico 10.8 “Diffusione della società 
della conoscenza nel mondo della scuola e della formazione e adozione di approcci didattici innovativi” – Azione 
10.8.4 “Formazione del personale della scuola e della formazione su tecnologie e approcci metodologici innovativi”. 

 

Il/La sottoscritto/a________________________________________________________________ 

codice fiscale__________________________ nato/ a____________________ il ______________ 

prov.____  e residente in__________________________________________________________  

via_______________________________________________ cap_________________________ 

tel/cell.____________________________  E-mail: _____________________________________   

chiede  

di partecipare alla selezione prevista dall’Avviso in oggetto. 

Il/La Sottoscritto/a, consapevole della responsabilità penale e della decadenza da eventuali benefici, dichiara 

(barrare): 

□ di aver preso visione del bando per la selezione in oggetto 

□ di essere cittadino/a italiano/a 

□ di essere cittadino/a di uno degli Stati dell’UE (specificare): ____________   

□ di godere dei diritti civili e politici 

□ di non aver riportato condanne penali 

□ di non essere destinatario/a di provvedimenti che riguardano l’applicazione di misure di 

prevenzione, di decisioni civili e di provvedimenti amministrativi iscritti nel casellario giudiziale di 

essere disponibile a svolgere, fin dall’assegnazione dell’incarico, senza riserva, i compiti e le 

funzioni previste dall’Avviso di selezione  

□ di non avere carichi penali pendenti 
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□ di poter essere ammesso alla selezione in quanto in possesso dei requisiti previsti (art. 5 del 

bando), barrare: 

o Docente a tempo indeterminato presso l’ IISS. “Caterina da Siena Amendola” 

   
 

Esprime la propria preferenza per i  seguenti moduli indicandone la priorità : 

 

• MODULO DS   

                             

• MODULO DSGA 

 

 Allega: 

a. Scheda di autovalutazione dei titoli e delle esperienze lavorative (all.2); 

b. Dettagliato curriculum vitae e professionale in formato europeo con evidenziati i titoli  valutabili; 

c. Informativa sulla privacy (all.3); 

d. Copia documento di identità in corso di validità. 

 

Lì ___________________________  

FIRMA 

____________________________ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 2  

 2 1 
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* ** 

 

 

Allegato 2 

SCHEDA DI  AUTOVALUTAZIO�E DEL DOCE�TE TUTOR 

 

 

 

Il sottoscritto  COG�OME ______________________________________  �OME _______________________________________ 

considerati i criteri di selezione indicati nell’art. 8 del bando  relativo al progetto 10.8.4.A1-FSEPON-CA-2016-23, consapevole  

della responsabilità penale e della decadenza da eventuali benefici, dichiara quanto segue: 
 

NOTE DI COMPILAZIONE DELLA SCHEDA:  Il candidato dovrà compilare la scheda inserendo i punteggi corrispondenti in funzione di quanto dichiarato nel 

curriculum vitae da allegare. Nel caso non possegga il titolo indicato andrà riportato il valore "0" nella casella corrispondente. In fase di valutazione, il COMITATO  

provvederà a verificare la correttezza dell'attribuzione del punteggio. In seguito alla pubblicazione della graduatoria provvisoria, il candidato potrà presentare 

ricorso nei cinque giorni previsti. Il GOP si riserva il diritto di richiedere una documentazione probatoria dei titoli dichiarati in curriculum e qui valutati. 

1 TITOLI DI STUDIO Punteggio  

Attribuiti 

dal 

Candidato 

Attribuiti 

dal GOP 

A Laurea  magistrale   10*     

 Laurea triennale (  in alternativa) 4**   

B Diploma post-lauream  (o master) biennale (2 punti per  titolo, max 1) 2     

C Diploma post-lauream (o master) annuale (1 punto per tit., max 1) T.I.C. ; T.D.; 1     

D 
Abilitazione all'insegnamento inerente il settore specifico conseguita a seguito di 

superamento di concorso ordinario 
5 

    

E 
Competenze informatiche certificate  da enti accreditati nel settore specifico (ECDL, CAD) 

(1 punto per ogni certificazione, max 2 cert.) 
2 

    

 Totale TITOLI 20     

2 ESPERIENZE LAVORATIVE       

A 
Docenza presso  la scuola superiore di I I grado (1 punto per ogni 2 anni di anzianità, 

massimo 10 anni) 
5 

    

B Dottorato di ricerca (2 punti per incarico, max 2 incarichi) 4   

C Docenza presso Università  o corsi post diploma (2 punti per incarico, max 3 incarichi) 6   

 Totale ESPERIENZE LAVORATIVE 15     

3 ESPERIENZE RELAZIONALI/ORGANIZZATIVE       

A Esperienza di tipo relazionale/organizzativa    ( 1 punto per max 4  esperienze) . 4     

B Certificazione linguistica di livello B2 o superiore (1 punto ) 1     

 Totale esperienze relazionali/organizzative 5    

4 ESPERIENZE INERENTI IL CONTESTO SPECIFICO   
 

A Partecipazione a corsi di formazione attinenti alla figura richiesta (1 per ciascun corso) 2   

B Docenza nel settore di pertinenza al PNSD (2 punto per corso ) 4   

C 
Attività svolta nell’Amministrazione Scolastica in qualità di formatore su tematiche 

attinenti il contesto specifico(2 punto per corso ) 4  

 

 Totale esperienze inerenti il contesto 10     

 TOTALE DA CURRICULUM 50     

Autorizzo il trattamento dei dati ai sensi del d.l. 193/96 e succ. modifiche.                          

 

                                    FIRMA DEL CANDIDATO  ______________________________________ 

 TOTALE PUNTEGGIO 

Voto laurea punti Voto laurea punti Voto laurea punti  Voto laurea punti Voto laurea punti 

66-90 5 96-100 7 106-110 9  66-90 1 91-100 2 

91-95 6 101-105 8 110 e lode 10  101-110 3 110e lode 4 
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Allegato n. 3  

Informativa sulla Privacy 

 

            Si informa che l’  Istituto Istruzione Superiore Statale “S. Caterina da Siena - Amendola”, 

 in qualità di snodo formativo territoriale per la provincia di Salerno ed in riferimento all’attuazione delle 

proprie attività istituzionali, raccoglie, registra, elabora, conserva e custodisce dati personali identificativi 

dei soggetti con i quali entra in relazione nell’ambito delle procedure previste nel presente Avviso.In 

applicazione del D. Lgs 196/2003, i dati personali sono trattati in modo lecito, secondo correttezza e con 

adozione di idonee misure di protezione relativamente all’ambiente in cui vengono custoditi, al sistema 

adottato per elaborarli, ai soggetti incaricati del trattamento. 

Titolare del Trattamento dei dati è il Dirigente scolastico, quale suo Rappresentante Legale. 
 
Responsabile del Trattamento dei dati è il DSGA. 
 
I dati possono essere comunque trattati in relazione ad adempimenti relativi o connessi alla gestione 
dell’Istituzione scolastica. 
 
I dati in nessun caso vengono comunicati a soggetti privati senza il preventivo consenso scritto 
dell’interessato/a. 
 
Al soggetto interessato sono riconosciuti il diritto di accesso ai dati personali e gli altri diritti definiti dall’art. 
7 del D.Lgs 196/03. 
 
 
    l      sottoscritt,  ricevuta  l’informativa di cui all’art. 13 del D.Lgs. 196/03, esprime il proprio consenso 

affinché i dati personali forniti con la presente richiesta possano essere trattati nel rispetto del D.Lgs per gli 

adempimenti connessi alla presente procedura. 

 
Lì_______________________________ 

 

 
 

Firma 

________________________________ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


