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via Lazzarelli - Salerno
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{Uscita) ATTI

OGGETTO: DECRETO INDIVIDUAZIONE GRUPPO DI LAVORO PER PROGETTO
CATALOGAZIONE INFORMATICA DELI’ARCHIVIO DOCUMENTALE - a.s. 2020/2021

PREMESSO che in data 20/11/2020 & stato proposto dal DSGA Di Palma Carlo il progetto CATALOGAZIONE
INFORMATICA DELL’ARCHIVIO DOCUMENTALE assunto a nostro prot. n. 6905 del 20/11/2020;

CONSIDERATA lanecessita di provvedere al ﬁ(_)l”diﬁ() e alla catalogazione, su supporto informatico, dell’archivio
documentale ubicato nei locali sotterranei dell’L.1.S.S. “S. CATERINA DA SIENA — AMENDOLA”;

RAVVISATA la necessita di individuare un gruppo di lavoro per la realizzazione del progetto in oggetto;

PRESO ATTO che in sede di contrattazione integrativa di [stituto ¢ stata prevista I’assegnazione al personale ATA
di € 3.845,57 corrispondente al 30% dei fondi destinati alla valorizzazione del personale scolastico;

TENUTO CONTO delle risorse finanziarie assegnate, le ore destinate al progetto vengono cosi stabilite:
e n. 120 ore per gli assistenti amministrativi
e 1. 108 ore per gli assistenti tecnici
e 1. 87 ore per i collaboratori scolastici

PRESO ATTO delle domande pervenute in misura maggiore rispetto a quanto indicato nella proposta progettuale;

CONSIDERATO che il progeﬁo richiede maggiori risorse umane a causa della mole di lavoro si accolgono tutte
le istanze presentate: n.3 Assistenti Amministrativi, n.3 Assistenti Tecnici e n.3 Collaboratori Scolastici;

Tutto cid premesso e considerato, che costituisce parte integrante del presente atto

DECRETA

La nomina del gruppo di lavoro riportato nel prospetto che segue:

GRUPPO DI LAYORO
Cognome Nome Qualifica n. ore
Cavotta Salvatore Ass . Amministrativo 40
Di Filippo Alfieri Ass . Amministrativo 40
Pascarelli Lucia Ass . Amministrativo 40
Gallucci Giuseppe Ass . Tecnico 36
Moscariello Gabriella Ass . Tecnico 36
Naddeo Giuseppina Ass . Tecnico 36
Beluto Giovanni Coll. Scolastico 29
Melfi Lucia Coll. Scolastico 29
Spatuzzo Giuseppe Coll. Scolastico 29






Il compenso lordo dipendente per le ore effettivamente svolte, oltre I’orario d’obbligo & quello previsto dal CCNL
ed in particolare € 14,50 per A.A. e A.T. ed € 12,50 per C.S. da corrispondere tramite cedolino unico.

Si precisa che I'attivita svolta dall’AA Cavotta Salvatore, supplente breve (Covid), non da diritto ad emolumenti
ma le ore svolte verranno compensate con riposi da concordare in quanto le risorse finanziarie assegnate al progetto
derivano dal Fondo d’Istituto.

DESCRIZIONE DELLE SPECIFICHE ATTIVITA
Il gruppo di lavoro dovra provvedere alla:
e Individuazione del materiale presente negli archivi documentali;
e (lassificazione/catalogazione su supporto informatico del materiale;
e Scarto di materiale documentale non piu utilizzabile per vetusta o per inutilita;
e Recupero e sistemazione organica della documentazione ai fini di una agevole localizzazione attraverso la
creazione di appositi elenchi informatizzati.

FIRMA PER ACCETTAZIONE DEL GRUPPO DI LAVORO
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Allegato: Cronoprogramma attivita del gruppo di la".x/i?)ro.

11 Dirigente Scolastico
Prof.ssa Anna Rita CARRAFIELLO*

(*) Il documento é firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs. §82/2005 s.m.i .e norme collegate e sostituisce il documento cartaceo
e la firma autografa.
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