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Ministero dell'lstruzione, del'Universita e della Ricerca
Dipartimento per la programmazione e la Gestione delle
Risorse Umane, Finanziarie e Strumentali

Direzione Generale per interventi in materia di Edilizia
Scolastica per la gestione dei Fondi Strutturali per
I'lstruzione e per I'Innovazione Digitale

Ufficio IV

Al sito Web/ Al'Albo
Agli atti/ Al personale ATA

Oggetto: Avviso di reclutamento di personale interno all’lstituzione Scolastica (Assistenti
Amministrativi, Assistenti Tecnicie Collaboratori Scolastici)

Fondi Strutturali Europei — Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti
per l'apprendimento” 2014-2020. Avviso Prot. AOODGEFID/3504 del 31 marzo 2017
“Potenziamento della Cittadinanza europea”, Asse | — Istruzione — Fondo Sociale Europeo (FSE).
Obiettivo Specifico 10.2 Miglioramento delle competenze chiave degli allievi. (Azione 10.2.2 Azioni
di integrazione e potenziamento delle aree disciplinari di base. Sottoazione 10.2.2A Cittadinanza
Europea- propedeutica al 10.2.3B e al 10.2.3C. Azione 10.2.3: Azioni di internazionalizzazione dei
sistemi educativi e mobilita (percorsi di apprendimento linguistico in altri Paesi, azioni di
potenziamento linguistico e di sviluppo del CLIL.), anche a potenziamento e complementarita con il
Programma Erasmus + 10.2.3B - Potenziamento linguistico e CLIL - 10.2.3C - Mobilita
transnazionale

PROGETTO 10.2.2A-FSEPON-CA-2017-192 - CUP E67117002070006

PROGETTO 10.2.3B-FSEPON-CA-2018-167 - CUP E67117002080007

PROGETTO 10.2.3C-FSEPON-CA-2018-104 - CUP E77117001510005

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

VISTO 'avviso prot. AOODGEFID\3504 del 31 marzo 2017, con cui I'Autorita di Gestione, con
proprio decreto prot. AOODGEFID\666 del 30 gennaio 2018, ha demandato ai singoli
USR la valutazione delle proposte presentate dalle istituzioni scolastiche.
Successivamente, le graduatorie definitive sono state pubblicate nella sezione del sito
del MIUR dedicata al PON “Per la Scuola” (nota prot. AOODGEFID\ 19591 del 14
giugno 2018);

VISTA la lettera di autorizzazione Prot. n. AOODGEFID/23605 del 23/07/2018, con la quale si
trasmette al Dirigente Scolastico l'elenco dei progetti di Potenziamento della
Cittadinanza Europea autorizzati con codice identificativo sottoazione 10.2.2A-
FSEPON-CA-2017-192 e 10.2.3B-FSEPON-CA-2018-167 e 10.2.3C-FSEPON-CA-
2018-104 per un importo autorizzato complessivo dei progetti pari a € 56.236,50.

VISTE le delibere del Collegio dei Docenti e del Consiglio di Istituto per la realizzazione dei
progetti relativi ai Fondi Strutturali Europei - Programma Operativo Nazionale “Per la
scuola, competenze e ambienti per 'apprendimento” - 2014 — 2020

VISTO il Decreto di variazione in Bilancio (prot. N. 446 del 29/01/2019) con cui € stato inserito
il progetto in oggetto al Programma Annuale 2018;

RILEVATAla necessita di reperire personale interno per affidare incarichi orari per le
mansioni di Assistenti Amministrativi (tot 44h), Assistenti Tecnici (tot. 22h) e
Collaboratori Scolastici (tot. 22h) nell’ambito dei moduli formativi del progetto in
oggetto;

RENDE NOTO

che personale interno al Liceo “Tito Lucrezio Caro’interessato a partecipare, pud produrre
regolare istanza in carta semplice(Allegato A) all’'Ufficio Protocollo del nostro istituto entro le ore
10.00 del 01/03/2019.
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1- Requisiti generali di ammissione
E’ ammesso a partecipare tutto il personale ATA in servizio presso il Liceo Statale “T.L.Caro” nell’anno

scolastico 2018-19.
2 - Compiti

ASSISTENTE AMMINISTRATIVO - DESCRIZIONE ATTIVITA:

- provvedere alla collazione ed archiviazione della documentazione relativa al Progetto;

- provvedere all'invio e pubblicazione di avvisi e comunicazioni, a richiedere e trasmettere
documenti,a riprodurre il materiale cartaceo e non inerente le attivita del Progetto prodotto dagli
attori coinvolti, a produrre tutti gli atti amministrativi necessari all'attuazione del Progetto;

. redigere gli atti di nomina per tutte le figure coinvolte nel Progetto secondo le disposizioni PON;
. verificare le ore rese dal personale ATA con inserimento dati in piattaforma;
. acquisire richieste di offerte e preventivi per gli acquisti dei materiali e spese di pubblicita;

acquisire CIG, CUP, DURC, curare ledeterminee aggiudicazioni, curare i verbali
delleCommissioni, redigere contratti con le Ditte ed emettere buoni d'ordine; gestire e custodire
ilmateriale di consumo provvedendone al carico e scarico;

. curare la completa gestione di tutte le pratiche contabili, con particolare riguardo a quelle
dicertificazione e rendicontazione, inerenti I'Area Formativa, I'Area organizzativa Gestionale e
lapubblicita del Progetto, secondo le disposizioni PON, nei limiti degli importi autorizzati e
finanziati;

. inserire tutti i dati amministrativo/contabili richiesti sulla GPU e sul SIF:

. curare la liquidazione dei compensi agli esperti, ai tutor e al personale ATA,
. provvedere al controllo finale della piattaforma;

. provvedere al rilascio delle certificazioni e degli attestati;

. seguire le indicazioni e collaborare con gli Esperti ed iTutors impegnati nell'attivita progettuale.

Preso atto della rilevanza che i Progetti PON rivestono nell'ambito scolastico & prevista la
piu ampia disponibilita da parte del personale amministrativo. L'articolazione delle fasi
operative sara espletata con coinvolgimento e cooperazione.

ASSISTENTE TECNICO - DESCRIZIONE ATTIVITA:

- provvedere alla conduzione tecnica dei laboratori utilizzati garantendone ['efficienza e la

funzionalita;
- garantire I'assistenza tecnica durante lo svolgimento delle lezioni;
- seguire le indicazioni e collaborare con gli Esperti ed i Tutor impegnati nell'attivita progettuale
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COLLABORATORE SCOLASTICO - DESCRIZIONE ATTIVITA:

- garantire I'accoglienza /sorveglianza dei corsisti;

- curare la pulizia dei locali;

- provvedere alla fotocopiatura di atti;

- svolgere ogni attivita di supporto che dovesse rendersi necessaria garantendo tempestivita ed
efficienza nell'azione ausiliaria.

3- Modalita/Periodo di svolgimento

Le attivita formative autorizzate si svolgeranno in orario extracurriculare, secondo un calendario da
definirsientro dicembre 2019.

4- Incarichi e compensi

Il compenso & determinato, a seconda del profilo di appartenenza, sulla base delle misure del
compensoorario lordo tabellare spettante al personale ATA per prestazioni aggiuntive all'orario
d'obbligo qui diseguito riportata:

- Collaboratori scolastici € 12,50
- Assistenti amministrativi e tecnici € 14,50
5- Responsabile del procedimento

Ai sensi di quanto disposto dall'art. 5 della legge 7 Agosto 1990, n. 241, il Responsabile Unico del
Procedimento di cui al presente Awviso di selezione € il Dirigente Scolastico, prof. Giuseppe
Vastola.

6- Trattamento dei dati personali

Ai sensi e per gli effetti dell'art.13 del DLGS 19612003 i dati personali fomiti dai candidati saranno
oggettodi trattamento finalizzalo ad adempimenti connessi all'espletamento della procedura
selettiva. Tali datipotranno essere comunicati, per le medesime esclusive finalita, a soggetti cui sia
riconosciuta dadisposizioni di legge, la facolta di accedervi.

7- Pubblicita

Il presente bando & pubblicato sul sito internet di questa Istituzione scolastica all'indirizzo
www.liceosarno.it

F.to il Dirigente Scolastico
Prof. Giuseppe Vastola

(documento firmato digitalmente)
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AllegatoA — Istanza di partecipazione

Al Dirigente scolastico del Liceo “Tito Lucrezio Caro”
Via Roma, Sarno (SA)

OGGETTO: Istanza per il reclutamentodipersonaleinterno all’Istituzione Scolastica da
impiegareinattivita di
=  Assistente Amministrativo (44h)
e Assistente Tecnico (22h)
e Collaboratore Scolastico (22h)
da impiegare per il progetto formativo PON FSE relativo ai Fondi Strutturali Europei - Programma
Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti per I'apprendimento” — Cod.
Progetto:
PROGETTO 10.2.2A-FSEPON-CA-2017-192 - CUP E67117002070006
PROGETTO 10.2.3B-FSEPON-CA-2018-167 - CUP E67117002080007
PROGETTO 10.2.3C-FSEPON-CA-2018-104 - CUP E77117001510005

ISTANZA DI PARTECIPAZIONE

Il/La sottoscritto/a nato/a

prov. il residente in

prov. via/Piazza

n. civ. C. F.

telefono cell. e-mail personale

in servizio presso codesta istituzione scolastica

in qualita di:

presa visione dellAvviso di pubblicazione dei bandi (prot. N. 869 del 19/02/2019), relativo ai
progetti

PROGETTO 10.2.2A-FSEPON-CA-2017-192 - CUP E67117002070006

PROGETTO 10.2.3B-FSEPON-CA-2018-167 - CUP E67117002080007

PROGETTO 10.2.3C-FSEPON-CA-2018-104 - CUP E77117001510005

CHIEDE
di partecipare all’affidamento di incarichi orari nel suddetto progetto.

Firma
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