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Al personale ATA, Al sito web,
all'Albo e agli Atti del PON 2775

OGGETrO: Awiso di reclutamento di personale interno all'lstituzione Scolastica (Assistenti Amministrativi,
Assistenti Tecnici e Collaboratori Scolastici) da impiegare nella realizzazione del progetto

Fondi Strutturali Europei - Programma Operativo Nazionale "Per la scuola, competenze e ambienti per

l'apprendimento" 2oi.4-2o2o. Asse I - lstruzione - Fondo Sociale Europeo (FSE). Obiettivo Specifico ro.z -
Miglioramento delle competenze chiave degli èllievi - Azione ro.u.5. Programma Operativo Complementare "Per la

Scuola. Competenze e ambienti per I'apprendimento» 2o14-2020" Asse l- lstruzione - Fondo di Rotazione. Asse l-
lstruzione - Fondo Sociale Europeo (FSE). Obiettivo specifico 10.2 - Miglioramento delle competenze chiave degli

allievi - Azione 10.2.5 - Azioni volte allo sviluppo delle competenze trasversalì con particolare att€nzione a quelle

volte alla diffusione della cultura d'impresa.

Awiso: 2775 del 08lO3l2OL7 - FSE - Potenziamento dell'educazione all'imprenditorialità
coD. 10.2.5A-FSEPON-CA-2019-84 cUP E68I 7000360001

IT DIRIGENTE SCOTASTICO

VISTO il Decreto Legislativo 30 marzo 2001 n. 165 recante "Norme generali sull'ordinamento del lavoro alle

dipendenze delle Amministrazioni Pubbliche" e ss.mm.ii;

VISTA la legge 7 agosto 1990, n. 241 "Nuove norme in materia di procedimento amministratìvo e di diritto di

accesso ai documenti amministrativi" e ss.mm.ii.;
VISTO il DPR 275/99, concernente norme in materia di autonomia delle istituzioni scolastiche;

VISTO il Decreto lnterministeriale n.129 del 16/1,U2Otg "Regolamento recante istruzioni generali sulla

gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche;

VISTO il PON - Programma Operativo Nazionale Plurifondo "Per la scuola, competenze e ambienti per

l'apprendimento" 2ol4-2o2o approvato con Decisione c (2014) n. 9952, del 17 dicembre 2014 della
Commissione Europea;
VISTE le disposizioni relative alle misure di informazione e comunicazione, confermate nel Regolamento UE

L30312073, agli articoli t].5, 7L6, 117, nell'Allegato Xll del medesimo Regolamento, nonché all'interno del

Regolamento di esecuzione n.821/2OL4, Capo ll artt. 3-5;

VISTO l'avviso pubblico n. AOODGEFID/2775 del 08.03.2017 per la realizzazione di "Progetti per il

potenziamento dell'educazione a ll'im prend itoria lità" Asse l- lstruzione - Fondo Sociale Europeo (FSE).

Obiettivo specifico 10.2 - Miglioramento delle competenze chiave degli allievi - Azione 10.2.5 - Azioni volte
allo sviluppo delle competenze trasversali con particolare attenzione a quelle volte alla diffusione della
cultura d'impresa.
VISTA l'autorizzazione MIUR Prot. AOODGEFID /27025 del 2l/O8/2Of9 relativa al progetto con codice id.
10.2.5A-FSEPON-CA-2019-84 da realizzare e chiudere mediante l'apposita funzionalità di "Chiusura progetto"
sulla piattaforma GPU entro l30/09/2L, nonché certificare su SIF entro il30/71/21;
VISTÉ le Linee guida e norme di riferimento, iComplementi di Programmazione ed irelativi Regolamenti CE;

VlsTo il proprio Decreto di Nomina del Responsabile Unico del Procedimento (PROT. 628 d el tolo2/20201 per
il progetto di FSE - Potenziamento dell'educazione all'imprenditorialità - Awiso: 2775 del 08/03/2017 - con
codice identificativo 10.2,sA-FSEPON-CA-2019-84, ai sensi dell'art. 31 del Decreto legislativo 18 aprile 2016,
n. 50 e ss. mm. e ii., delle Llnee guida n. 3 "Nomina, ruolo e compiti del responsabile unico del procedimento
per l'affidamento di appalti e concessioni", approvate con Deliberazione ANAC n. 1096 del 26 ottobre 2016,
e dell'art. 5 della legge 241 del 7 agosto 1990;

VISTI il Decreto di Assunzione in Bilancio prol. 566 del06/02/2020;
VISTO il CUP E68H17000360001 assegnato al progetto;

VISTA la delibera del Consiglio d'lstituto n. 38 del 06/02/20!8 e le delibere degli Oo.CC.;

vISTO il Regolamento di lstituto;
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VISTE le circolari, le linee guida, ì manuali relativi alla gestione del PON;

VISTA la Nota MIUR.AOOGGEFID Prot.38115 del L8-I2-2OL7 con oggetto "Chiarimenti e approfondimenti per

l'attuazione dei progetti a valere sul FSE";

VISTA la Nota MIUR.AOOGGEFID Prot. 1498 del 09-02-2018, Trasmissione del documento "Disposizioni e

istruzioni per l'attuazione delle iniziative cofinanziate dai FondiStrutturali Europei 2014 - 2020";
RILEVATA la necessità di individuare figure professionali interne per i progetti in oggetto;
VISTO l'awiso di pubblicazione del bando in oggetto del \3/0212020 prot. 670;
RILEVATA la necessità di procedere all'individuazione del personale ATA, a supporto dei percorsi formativi
che si svolgeranno presso l'lstituto a decorrere dal prossimo mese di Marzo 2020 con conclusione entro il

30/0912027;

EMANA

ll presente awiso aventè per oggetto il reperimento del personale appartenente ai profili professionali:
. Assistente Amministrativo (da1 a max 3 figure) per un totale di ore 30;
. Assistente Tecnico lnformatico AR02 (da1 a max 3 figure) per un totale di ore 14;
. Collaboratorè Scolastico (dal a max 3 figure) per un totale di orè 14;

disponibile a svolgere, in aggiunta al proprio orario di servizio, attività inerenti le mansioni del proprio profilo
professionale e connesse all'attuazione del progetto PON di seguito indicato:

FSE - Potenziamento dell'educazione all'imprenditorialità - Awiso: 2775 del O8lO3l2Ol7

ll peEonale interno al Liceo'Tito Lucrezio Caro" interessato a partecipare può produrre regolare istanza
in carta semplice (Allegato A e B) all'Ufficio Protocollo del ns. istituto entro le ore 10,00 del 02lOrl2O2O.

Itre moduli sottoazione 10.2.5A componenti il progetto potranno essere attivati sia nel corso del corrente
anno scolastico che nel successivo a.s.2O2O-202L fuori dall'orario di lezione e di servizio e dovranno essere

completati mediante l'apposita funzionalità di "Chiusura pro8etto" sulla piattaforma GPU entro il30lO9/21,
nonché certificati su SIF entro n 30/11/21,, fatte salve eventuali proroghe dei termini di espletamento del
progetto stesso. ll calendario del progetto sarà predisposto successivamente entro Marzo/Aprile 2020.

1. REQUISITI GENERALI DI AMMISSIONE E CRITERI PER tA SELEZIONE

E'ammesso a partecipare tutto il personale ATA in servizio presso ll Liceo Statale "T.L.Caro" nell'anno

scolastico 20L9-20.
Gli incarichi, con l'indicazione del numero massimo di ore da effettuare, verranno affidati in base alle

disponibililà dichiarate e secondo le esigenze del piano organizzativo del Progetto. ln caso di assenza di

disponibilità dichiarate, gli incarichi verranno affidati d'uffìcio, prevedendo anche una rimodulazione del

piano delle attività del personale ATA.

Gli incarichi conferiti potranno essere revocati in qualsiasi momento per esigenze amministrative e/o

organi2zative, nonché per mancato raggiungimento dei risultati rispetto ai compiti assegnati.

ll criterio di selezlone per il conferimento dell'incarico sono:

a) disponibilità ad accettare l'incarico, con l'impegno di svolgere le attività previste;

b) punteggio ottenuto secondo la seguente tabella divalutazione.

ffi',ftrfr /-'l
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Sottoazione Codice ldentifi cativo Progetto Titolo Modulo lmporto
Autorizzato

LO,2,2A 10.2.54-FSE PON-CA-2019-84 L,IMPRESA DEL fUO FUruRO . IL

FUTURO DELLA fUA IMPRESA
€ 17.947,90

frrYeftio b nel vo$'Jo tututo
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PERSONALE AMMINISTRATIVO E TECNICO ARO2

TTTOLI VATUTABILI

Diploma di scr.rola secondarìa super ore di secondo grado

Altro dìploma s(uola secondaria II grado

Diploma di laurea

lnca chi d collaborazione (on i DSGA - solo per gli Assistent

Amm nistratvl (lncaico dr Sost tuto del D S 6 A ) - Max 60 mes

Seconda posizione economica

Ann di seruz o in ruoo

Benefiaatlo A 7

Incadchi speclfci (Max n.5)

Attiùtà svoita in progett PoN - PoR (l\,lax 8 espeienze)

Competenze informat che ceftificte (max 4)

TOTATE

Punti previsti Punteggio assegnato

D ploma d sorola secondarìa di io grado (solo per C0laborator Scolastici)

D ploma d sorola secondana superrore d secondo grad0

Altro dip oma scuoia s«ondaria II grado

D ploma dr laurea

Seconda pos z one econom ca

Ann di seruiz o rn ruolo

Senelìoar o Art 7

Incanchr spec fici (Ìr.4ax n, 5)

Attivrtà svolta rn progetti PoN - mR (Max 8 espenenze)

Competenze nformatiche cert ficate {max 4)

TOTAII

ln caso di assenza di dìsponibilità dichiarate, dovendo l'lstituzione Scolastica realizzare le attività rientranti
nel PTOF, in coerenza con i principi generali relativi all'imprescindibile possesso di competenze per lo
svolgimento delle attività previste, gli incarichi verranno attribu iti d'ufficio sulla base dei criteri contenuti nel

Contratto lntegrativo di lstituto, rispettando il seguente ordine di priorità:

1- personale ATA appartenente al profilo del Personale Amministrativo;
2- personale ATA con maggiore esperienza nei pro8etti Pon

3- personale Ata con maggiore anzianità anagrafica;
4- in caso di ulteriore parità si procederà mediante sorteggio.

,ft,ffir7ì r/-ì
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- CoU.ABORATORESCOLASTICO

TITOLI VATUTAEITI

funt prevrst Punteggio assegnato

Punt 4

tunt 2

tunt 5

Punt 1 per ogn mese

tunt 3

tuntr 0,50 x anno

Punt 2

P! NI I

Punti 1

Èrnti 2

Ptlnt 4

Punt 2

Punt 5

tunt 3

funtr 0,50 x anno

tunt 2

Pt] nt 1

tunt 1

tunt 2
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2. COMPtTt

ASSISTENTE AMMINISTRATIVO. DESCRIZIONE ATTIVITA:
- prowedere alla collazione ed archiviazione della documentazione relativa al Progetto;
- prowedere all'invio e pubblicazione di awisi e comunicazioni, a richiedere e trasmettere documenti, a

riprodurre il materiale cartaceo e non inerente le attività del Progetto prodotto dagli attori coinvolti, a

produrre tutti Bli atti amministrativi necessari all'attuazione del Progetto;
- redigere gli atti di nomina per tutte le figure coinvolte nel Progetto secondo le disposizioni PON;

- verificare le ore rese dal personale ATA con inserimento dati in piattaforma;
- acquisire richieste di offerte e preventivi per gli acquisti dei materiali e spese di pubblicità;
- acquisire ClG, CUP, DURC, curare le determine e aggiudicazioni, curare iverbali delle Commissioni, redigere

contratti con le Ditte ed emettere buoni d'ordine; gestire e custodire il materiale di consumo
prowedendone al carico e scarico;

- curare la completa gestione di tutte le pratiche contabili, con particolare riguardo a quelle di certificazione
e rendicontazione, inerenti l'Area Formativa, l'Area organizzativa Gestionale e la pubblicità del Progetto,
secondo le disposizioni PON, nei limiti degli importi autorizzati e finanziati;

- inserire tutti idati amministrativo/contabili richiesti sulla GPU e sul SIF:

- curare la liquidazione dei compensi agli esperti, ai tutor e al personale ATA;
- prowedere al controllo finale della piattaforma;
- prowedere al rilascio delle certificazloni e degli attestati;
- seguire le indicazioni e collaborare con gli Esperti ed iTutors impegnati nell'attivita progettuale.
Preso atto della rilevanza che i Progetti PON rivestono nell'ambito scolastico è prevista la più ampia
disponibilita da parte del personale amministrativo. L'articolazione delle fasi operative sarà espletata con
coinvolgimento e cooperazione,

ASSISTENTE TECNICO INFORMATICO ARO2- DESCRIZIONE ATTIVITÀ:
- prowedere alla conduzione tecnica dei laboratori utilizzati garantendone I'efficienza e la funzionalità;

garantire l'assistenza tecnica durante lo svolgimento delle lezioni; seguire le indicazioni e collaborare con
gli Esperti ed iTutor impegnati nell'attività progettuale.
COTTABORATORE SCOTASTI€O - DESCRIZIONE ATTIVITA:

- garantire I'accoglienza / sorveglianza dei corsisti; curare la pulizia dei locali; prowedere alla fotocopiatura
di atti; svolgere ogni attività di supporto che dovesse rendersi necessaria garantendo tempestività ed
efficienza nell'azione ausiliaria.

3- lncarichi e compensi
ll compenso è dèterminato, a seconda del profilo di appartenenza, sulla base delle misure del compenso
orario lordo tabellare spettante al personale ATA per prestazioniaggiuntive all'orario d'obbligo qui di seguito
riportata: - Collaboratori scolastici € 12,50 - Assistenti amministrativi e tecnici € 14,50
4- Responsabile del procedimento
Ai sensi di quanto disposto dall'art. 5 della legge 7 Agosto L990, n. 24t, il Responsabile Unico del
Procedimento di cui al presente Awiso diselezione è il Dirigente Scolastico, prof. Giuseppe Vastola.
5- Trattamento dei dati personali
Ai sensi e per gli effetti dell'art.13 del DLGS 19612003 idati personali fomiti dai candidati saranno oggetto di
trattamento finalizzalo ad adempimenti connessi all'espletamento della procedura selettiva. Tali dati
potranno essere comunicati, per le medesime esclusive finalità, a soBgetti cui sia riconosciuta da disposizioni
di legge, la facoltà di accedervi.
6- Pubbli€ità ll presente bando è pubblicato sul sitoweb di questo lstituto all' rno.it

rfir,ftr fi'l
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f. ppe Vastola
utogra fa sostituità a mezzo stampa

ex art.3, c.2 D. lgs n.39/93
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Allegato A - lstanza di partecipazione
Al DS del Liceo "Tito Lucrezio Caro"

Via Roma, Sarno (SA)

OGGETTO: lstanza per il reclutamènto di personale interno all'lstituzione Scolastica da impiegare
in attività di Assistente Amministrativo (30h) - Assistente Tecnico (14h) - collaboratore Scolastico (14h)

da impiegare per il progetto formativo PON FSE - Cod. Progetto: Awiso: 2775 del 08/03/2017 - FSE -
Potenziamento dell'educazione all'imprenditorialità

Fondi Strutturali Europei - Programma Operativo Nazionale "Per la scuola, competenze e ambienti per l'apprendimento"
2oa4-zo2o. Asse I - lstruzione - Fondo Socièle Europeo (FSE). Obiettavo Specifico 10.2 - Miglioramento delle competenze
chiave deglì allievi - Azione 10.2.5. Programma Operativo Complementare "Per la Scuola. Competenze e ambienti per
l'apprendimento» 2014-2020" Asse l- lstruzione - Fondo dì Rotèzione. Asse l- lstruzione - Fondo Sociale Europeo (FSE).

Obiettivo specifico 10.2 - Miglioramento delle competenze chiave degli allievi - Azione xo.2.S - Azioni volte allo sviluppo delle
competenze trasversali con particolare attenzione a quelle volte alla diffusione della cultura d'impresa.

coD. 10.2.5A-FSEPON-CA-20'|9-84 CUP E68H17000s60001

lli La sottoscrittoia natola

prov. _ il

vialPiazza

residente in prov._
n. ctv.

cF telefono cell.

e-mail personale rn servizio presso codesta

istituzione scolastica in qualità di

presa visione dell'Avviso di pubblicazione dei bandi in dala 1310212020 prot. 670,

CHIEDE

di arteci are alla selezione r l'attribuzione dell'incarico di

A tal fine, consapevole della responsabilità cui può andare incontro in caso di dichiarazione mendace o di

esibizione di atto falso o contenente dati non più rispondenti a verità, nonché delle sanzioni penali richiamate
dall'art.76 del DPR28/L2/2OOO, n.445 per le ipotesi di falsità in atti e dichiarazioni mendaci;
o ai sensi dell'art.46del DPR 28/12 /2000,n.445 e sotto la propria responsabilità,

PROGETTO coDtcE MODULO ORE tNcARtco

Conoscenza delle
opportunità e delle

modalità difare
impresa

30 ORE

Assistente Amministrativo (10h) tr
Assistente Tecnico (5h) !

Collaboratore Scolastico (5h) n
Conoscenza delle

opportunità e delle
modalità difare

impresa 2

30 ORE

Assistente Amministrativo (loh) tr
Assistente Tecnico (5h) [J

Collaboratore Scolastico (5h) tl

FSE -

Potenziamento
dell'educazione

all'imprenditorialità

10.2.54-
FSEPON-

ca-
2019-84

Conoscenza delle
opportunità e delle

modalità di fare
impresa 3

30 ore

Assistente Amministrativo (10h) tl
Assistente Te€nico (4h) n

Collaboratore Scolastico (4h) !
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DICHIARA

E di essere cittadino italiano/dello Stato membro dell'Unione Europea

voce che non interessa);

E di essere in godimento dei diritti civili e politici;

(cancellare la

tr di non avere subito condanne penali o di avere procedimenti penali in corso;

E di non essere stato interdetto o sottoposto a misure che escludono, secondo le leggi vigenti, la
costituzione del rapporto di lavoro con la Pubblica Amministrazione;

! di non essere stato destltuito o dispensato dall'impiego presso una Pubblica Amministrazione, owero
dichiarato decaduto da un implego pubblico, ai sensi dell'art. t27 comma l, lett. D del DPR 3/1957;

E di prestare servizlo per il corrente anno scolastico 2019/2020 presso

in qualità di ;

n di prestare attività lavorativa autonoma: , autorizzata con nota:

n di essere in possesso delle competenze, dei titoli e di aver svolto le esperienze dichiarate - sotto la propria
responsabilità civile e penale - nell'allegato curriculum vitae e indicate per la loro valutazione nell'allegata
scheda 'TlTOLl VALUTABItI PER PERSONALE ATA" (ALLEGATO 2);

I di essere disponibile a svolgere l'incarico senza riserva e secondo il calendario che verrà approntato dal
DS e a partecipare agli incontri preliminari e finali collegati alla realizzazione del Progetto stesso;

n di aver preso visione integrale del Bando in oggetto, pubblicato sul sito web www.liceo.sarno. it del Liceo
"f. L. Caro" di Sarno (SA), ed in particolare, di essere consapevole delle motivazioni che potrebbero
causare l'esclusione della presente candidatura;

ll sottoscritto autorizza il trattamento dei propri dati, anche personali, ai sensi del D. Leg.vo 30/06/2003
n.196, per le esigenze e le finalità dell'incarico di cui alla presente domanda.

Allega pena esclusione dalla selezione:
1) curriculum vitae in formato europeo, sottoscritto e datato (solo per personale Amm e Tecnico);
2) Copia del documento di identità sottoscritto e datato.

Firma

FONDI
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EUROPEI
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ALLEGATO 2. TITOLI VALUTABILI PER PERSONALE ATA - PERSONALE AMMINISTRATIVO E TECNICO AROz

IIT0LI VALLTABILI

Diploma di scuola secondaria super ore di se(ondo grad0

Altro dipioma scuola secondaria II gtado

Dìploma dì laurea

Incarichi dì coliaborazlone con ll DSGA - solo per gli Assistenti

Amminstrativi (lncarico di Sostituto del D S G A ) - Matt 60 mee

Seconda posizione economica

Anni dl servrzro rn ruolo

Benefioano Art. 7

Incanchi speclfc (Max n 5)

Attvrtà svolta in progettì ffiN - OR (Ma 8 espeienze)

(ompetenze informat che certifiate (max 4)

TOTATE

TITOLI VALUTABILI funti ptevtsti Puntegg o assegnato

Dìploma dr sorola secondatia di 1o g rado §olo per Collaboraton Scolastici)

Drploma dì soola secondatia super ore di secondo grado

Altro dipì oma scuola secondarra II gmdo

Diploma d lautea

Seconda posizione econom ca

Anni di servirio in ruolo

Eenetloano Art 7

lncarìchi sPecìfci (Max n 5)

Attìvrtà svolta in PIog etti PON- POR {Mu 8 esPetienze)

Competen
TOTATE

ffi$ffi
tl 2014-2020

Punteggio assegnatoPu nti prevst

tunt 4

Punti 5

Puntì 1 per ogni mese

tunti 3

Punti 050 x anno

Pu ntl 2

tunt 1

Punti 1

tunt 2

tunti 3

tunti 4

hrnti 2

Punti 5

tunti 0,50 x anno

h.rntì 2

tuntì 1

Rrnti 1

tunti 2

tnvesti o fiio ttal vostr o uI0

ze inlormatiche certifiote (max 4)

tunt 2
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tunti 3

Data 

-

Firma
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