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Prot. 3728 A39              A tutti i docenti 

  Sede 

 

Agli alunni rappresentanti di classe 

Sede  

 

Ai genitori rappresentanti di classe 

 

All’Ufficio della didattica 

Sede  

 

  al D.S.G.A. 

Sede 

Sito web 

Comunicazione n. 115 

 

 

  Oggetto: Adempimenti di fine anno 2014/15. Dipartimenti. Consigli di classe di maggio. 

Scrutinio finale. Comunicazione.   

 

 Si comunica a tutti i docenti che i dipartimenti sono convocati il giorno 6 maggio, alle ore 

15.30, presso la sede centrale, con all’ordine del giorno: 

1) Nuova adozione e/o conferma libri di testo. 

2) Proposte didattiche da proporre al collegio. 
 Si comunica a tutti i docenti che i consigli di classe di maggio, a composizione allargata, 

si terranno come da calendario, che segue, con all’ordine del giorno: 

1) Criteri di valutazione finale; 
2) Conferma e/o nuova adozione libri di testo; 

3) Documento di maggio (classi quinte); 

4) Adesione progetto EXPO; 
5) Varie ed eventuali. 
Gli alunni, i cui genitori sono stati eletti rappresentanti di classe, sono tenuti ad informare 

i genitori della data e l’ora di svolgimento del consiglio di classe che rappresentano. 

 

 

 Giorno Ora    Classe Classe  Classe 

15.00 5AL 1AS 4BT 

16.00 4AL 2AS 3BT 

17.00 3AL 3AS 2BT 

18.00 2AL 4AS 1BT 

8/5/2015  

19.00 1AL 5AS  

15.00 5EL 5AT  

16.00 4EL 4AT  

17.00 3EL 3AT  

18.00 2EL 2AT  

11/5/2015  

19.00 1EL 1AT  



 

15.00 5BL 5BS 5ES 

16.00 4BL 4BS 4ES 

17.00 3BL 3BS 3ES 

18.00 2BL  2BS 2ES 

 13/5/2015 

19.00 1BL 1BS 1ES 

15.00 5DL 5DS  

16.00 4DL 4DS  

17.00 3DL 3DS  

18.00 2DL 2DS  

14/5/201  

19.00 1DL 1DS  

15.00 5CL 5CS  4AM 

16.00 4CL 4CS 3CT 3AM 

17.00 3CL 3CS 2CT 2AM 

18.00 2CL 2CS  1AM 

15/5/2015  

19.00 1CL 1CS   

15.00 2GL   

16.00 1GL   

17.00 2FL   

18.00 1FL   

16/5/2015 

19.00    

 

Si ricorda ai coordinatori delle classi quinte che il documento di maggio dovrà essere 

consegnato all’Ufficio protocollo tassativamente, entro e non oltre il 15 maggio 2015, per essere 

sottoposto alla firma del Dirigente Scolastico. 

I docenti possono ritirare la modulistica per la conferma e/o la nuova adozione dei libri di testo 

presso l’Ufficio della didattica, dal 6 maggio 2015. Al termine di ciascun consiglio di classe il 

coordinatore consegnerà la modulistica, completa e corretta in tutte le sue parti, all’ufficio della 

didattica.  

 

Di seguito s’indicano i presidenti delegati dal Dirigente scolastico e i segretari della seduta. 

 
 C. PRESIDENTE SEGRETARIO C. PRESIDENTE SEGRETARIO 

1AL D.S. CENTRELLA  A. 1 BT SCOTTO  L. GARRITANO A. 

2AL CENTRELLA  A. MAZZOTTA   M.G 2 BT GARRITANO A. ABATE G. 

3AL CENTRELLA  A.  ROMANO B . 3 BT SCOTTO  L. ROMITO C. 

4AL CENTRELLA  A. CAMPAGNA C. 4 BT SETTE M. VILLANACCI M. 

5AL CENTRELLA  A.  VIRGILI L. 2 CT D’AMATO A. DI COSTANZO V. 

1BL MARRAZZO R. VIVENZIO L. 3 CT  DI COSTANZO V. CARBONARA M.R. 

2BL VIVENZIO L. MARRAZZO R. 1AS D.S. GIORDANO M. 

3BL PASCALE F.  LEGGIERO G. 2AS IANNUZZI A. MUSTO G. 

4BL PASCALE F.  BAVARO G. 3AS D.S. IANNUZZI A. 

5BL VIVENZIO L. PASCALE F. 4AS IANNUZZI A. MALANGA B. 

1CL PISANI R. LA SALA R. 5AS IANNUZZI A. MINICHIELLO  N. 

2CL LA SALA R. PETRILLO A. 1BS D.S. DE BENEDICTIS E. 

3CL PISANI R. SPERANZA P. 2BS SERPICO F. CAPUANO M.G. 

4CL LA SALA R. PISANI R. 3BS SERPICO F. MONGIELLO M.R. 

5CL VIVENZIO L. SACCHETTI A. 4BS DI LEO G. SERPICO F. 

1DL CASARELLA R. CARBONARA M.R. 5BS  DI LEO G. SANTORO N. 



 

2DL CASARELLA R. DE GIROLAMO S. 1CS MANCINI A. SANTORO C. 

3DL CASARELLA R. BRUNO A. 2CS MANCINI A. ROCA  I. 

4DL CASARELLA R. TULIMIERO . 3CS MANCINI A. FIORE  O. 

5DL TOSCANO P. CASARELLA R. 4CS VITALE L. MANCINI  A. 

1EL PASCALE F. VELLA R. 5CS MANCINI A. DI  COSTANZO  V. 

2EL D.S. APICELLA V. 1DS DI LEO G. BARBIERI M. 

3 EL TOSCANO P. SPERANZA P. 2DS DI LEO G. ORSINI  A. 

4 EL TOSC ANO P. GUIDI A. 3DS BARBIERI M. DI LEO G. 

5 EL LEGGIERO G. SCALA M. 4DS DI LEO G. CIRILLO I. 

1 FL SCOTTO  L. SCOTTO  L. 5DS DI LEO G. VITIELLO  L. 

2 FL D.S. MOLLICA R. 1ES SERPICO F. PIANO L. 

1 GL  ABATE G. SCIARAPPA D. 2ES VITALE L. DAVIDDE A. 

2 GL D.S. BALDASSARRE L. 3ES DELL’ANNO F. PELLECCHIA  M.V.    

1 AT SCOTTO  L. TESTA  D. 4ES MANCINI V. DELL’ANNO  F. 

2 AT  TESTA D. IANDOLO C. 5ES DELL’ANNO F. DE BENEDICTIS E. 

3 AT SETTE M. TESTA D.  1AM FERRANTE V. LIONETTI PAOLA 

4 AT SETTE M.  MARRONE A. 2AM FERRANTE V. ESPOSITO PATRIZIA 

5 AT ROMITO C. SETTE M. 3AM FERRANTE V. LEPORE ROBERTA 

      

 

 

  1.  Collegio dei docenti – Mercoledì 20 Maggio 2015   ore 15.30       

 

Ordine del giorno: 

 

1. Ratifica criteri di valutazione finale; 
2. Conferma o nuova adozione libri di testo. 

 

 

 Alla luce delle  esigenze organizzative emerse – numero di classi e termine delle 

lezioni, lavoro di adeguamento degli ambienti e disponibilità degli stessi, si trasmettono alle 

SS.LL le seguenti indicazioni operative: 

 

Adempimenti di fine anno 

 

1. Le lezioni, per l'anno scolastico 2014/2015 hanno termine il giorno 10 giugno 2015; la 

pubblicazione dei risultati avverrà  20   giugno 2015,  alle ore 11,00.  

 

2. Tutti i libri della Biblioteca dati in prestito dovranno essere restituiti alla prof.ssa Orsini 

Assunta e/o ad un addetto della biblioteca., entro e non oltre il 23 maggio 2015.  

 

3. Il ricevimento genitori è possibile sino a sabato 9 maggio 2015; successivamente i 

genitori potranno essere ricevuti solo per situazioni di conclamata urgenza, previa 

autorizzazione del Dirigente.  

 

4. La relazione del documento del Consiglio di classe, per gli Esami di Stato, sarà redatta dai 

rispettivi Consigli e sarà affisso all'albo digitale  entro il 15 maggio 2015, dopo la firma del 

Dirigente scolastico. 



 

Classi quinte 

 

1. I Consigli di classe, per le prove d’esame dei candidati esterni da ammettere all'Esame di 

Stato, sono convocati per il 13 maggio 2015, alle ore 15,30 e sarà discusso il seguente ordine del 

giorno:  

 

a) Disamina dei fascicoli dei candidati privatisti agli Esami di Stato.  

b) Calendario delle prove d’esame: le prove si svolgeranno tra il 18 e il 29 maggio 2015. 

c) Il calendario sarà affisso all'albo dell'Istituto il giorno 14 maggio 2015. Gli esami avranno 

inizio il giorno 18 maggio 2015. 

 

La pubblicazione dei risultati dovrà avvenire entro e non oltre il 30 maggio 2015.  

 

2. I Signori coordinatori provvederanno a far trascrivere tutti gli elementi richiesti dalla 

normativa, sulle singole schede di ciascun alunno unitamente ai giudizi d’ammissione.  

 

3. A ciascun alunno sarà assegnato un credito scolastico che, a cura del coordinatore di 
classe, sarà trascritto sulla scheda personale.  

4. Sarà compito dei Commissari raccogliere le stesure dei programmi svolti. Essi, in 

duplice copia, saranno firmati dal docente della materia e da almeno due rappresentanti 

degli alunni. Contestualmente, saranno raccolte tutte le esercitazioni relative alla terza 

prova scritta fatte da ciascuna quinta.  

 

Adempimenti di tutte le classi intermedie 

 

1. Ciascun docente dovrà consegnare la relazione finale dove si dovranno precisare le 

metodologie adottate, nonché ogni altro elemento ritenuto utile per le procedure valutative. Tutte le 

decisioni verranno, poi, discusse, approvate e formalizzate nel corso degli scrutini.  

 

2. Certificazioni competenze del biennio. 

 

3. Per le classi terze e quarte, sulla base della media dei voti e di eventuali crediti formativi – 

il Consiglio valuterà la documentazione prodotta dagli alunni per l’attribuzione del credito - , sarà 

assegnato il credito scolastico per l'anno in corso. In presenza di debiti scolastici va attribuito il 

punteggio minimo previsto nella relativa banda d’oscillazione della Tabella.   

 

Le operazioni di preparazione dei consigli quadrimestrali di fine anno si terranno secondo i 

calendario sotto riportato; si precisa, infine, che i voti devono essere inseriti al sistema, almeno, tre 

giorni prima dello svolgimento dello scrutinio e che, al termine del collegio, fissato il giorno 20 

maggio 2015, il prof. Antonio Iannuzzi terrà un incontro per illustrare le procedure operative. 

 

 

Giorno ora Classe Classe 

15.00 5AL 5BS 

16.30 5BL 5CS 8/6/2015 

18.00 5CL 5DS 

15.00 5DL 5AS 

16.30 5EL 5ES 9/6/2015 

18.00  5AT 

 
 

 

 

 



 

Giorno ora  Classe Classe Classe Classe 

14.00 1AL 1AS 2AT  

15.30 2AL 2AS 3AT  

17.00 3AL 3AS 4AT  

18.30 4AL 2BS   

Mercoledì 10/6/15 

20.00 1BL 1BS 1DS  

 

 

Giorno ora  Classe Classe Classe Classe 

8.00  2BL 2DS   1AT 

9.30 3BL 3DS 4AS 2CT 

11.00 4BL 4DS 1ES 3CT 

12.30 1CL 4BS    

14.00 2CL 3BS 2ES  

15.30 3CL  3ES  

17.00 4CL  4ES 2BT 

18.30 1DL 2GL 1CS  

giovedì 11/6/2015  

 

20.00 2DL 1GL 2CS  
  

 

Giorno ora  Classe Classe Classe Classe 

8.00 3DL 3BT 3CS  

9.30 4DL 4BT 4CS  

11.00 1EL 1AM 1BT  

12.30 2EL 2AM   

14.00 3EL 3AM   

15.30 4EL 4AM   

17.00 1FL    

18.30 2FL    

Venerdì 12/6/15 

20.00     

 

3. Il Collegio dei docenti è convocato il giorno 13 giugno 2013, alle ore 11.30, con il seguente 

ordine del giorno: 

 

a) Lettura ed approvazione del verbale della seduta precedente; 
b) Ratifica scrutinio; 
c) Organizzazione dei corsi di recupero; 
d) Comunicazione del D.S.; 

e) Saluto dei docenti che lasciano il servizio attivo. 
 

 

4.  Pubblicazione scrutini: 20  giugno  2015 ore 11.00 

 

Il giorno 20 giugno p. v. , dalle ore 8,30 alle ore 1l,30, i Signori docenti consegneranno 

personalmente alla sig.ra Duraccio Maria quanto attiene la chiusura dell’anno scolastico:  

a) Registro personale sbarrato e firmato in tutte le sue parti; 

b) Programmi effettivamente svolti in duplice copia, firmati dal docente e dai due rappresentanti di 

classe; 

c) Chiavi del cassetto; 

d) Richiesta di Congedo Ordinario (36 giorni esclusi i festivi e quelli già richiesti). Rivolgersi 



 

all’Ufficio del personale. 

 Per esigenze organizzative si prega i docenti di rispettare il giorno e l'ora della consegna. 

 

5. Lunedì 15 giugno 2015, alle ore 8.15, riunione preliminare Esami di Stato 

I docenti non impegnati negli esami di Stato si devono ritenere a disposizione della 

Presidenza sino al 30 giugno 2015; oltre naturalmente, ai giorni di luglio e agosto non compresi 

nella richiesta di Congedo Ordinario.  

 

6. Comitato di valutazione.  

 

Nell’ultima decade di agosto si  riunirà il Comitato di valutazione. La data sarà fissata 

successivamente e tempestivamente comunicata agli interessati; questi ultimi consegneranno il 

dossier-relazione, in duplice copia,  entro e non oltre il 12 agosto 2015 al Dirigente Scolastico.  

  

7.  I corsi di recupero estivi si svolgeranno come di seguito indicato: 

 

   Per quanto attiene i tempi di svolgimento dei corsi di recupero, questa Dirigenza 

comunicherà il calendario successivamente sulla base della delibera del collegio dei docenti del 13 

giugno 2015. 

 

8. Martedì 1 settembre 2015 ha inizio il nuovo anno scolastico;  

Tutti i docenti sono convocati in Presidenza per la presa di servizio; essa avverrà non oltre le 

ore 13,00 del giorno 1 settembre 2015. 

 

9. Il Collegio dei docenti è convocato il giorno mercoledì 2 settembre, alle ore 10.30.   

     

    In questa sede le funzioni strumentali relazioneranno al Collegio sul lavoro svolto durante l’a.s. 

2014/15. La documentazione sarà presentata al D.S., entro il 25 agosto 2015. 

 

 

10. Esami d’Idoneità e integrativi:  

 

  Il calendario delle prove sarà pubblicato successivamente all’acquisizione dei dati. 

 

11.  Prove di verifica giudizi sospesi.  

Il calendario delle prove sarà pubblicato successivamente  all’acquisizione dei dati. 

 

 

Il Dirigente Scolastico 

Dott. Prof. Tullio Faia 
                                                                                 (Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai   

                                                                                          sensi dell’art.3 comma 2 del D.Lgs. n.39/1993) 



 

 

 


