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  Prot. n.  3591/A39 del 1/6/2017
A tutti i docenti

Sede 
E.p.c. Al D.S.G.A.

All’Ufficio della didattica

All’Ufficio del personale

Loro Sedi
 All’Albo digitale

Oggetto: adempimenti di fine anno scolastico 2016/2017.


Con l’approssimarsi del termine dell’anno scolastico e degli scrutini finali, si ricordano di seguito i principali adempimenti al fine di assicurare un’efficace ed efficiente organizzazione e garantire le azioni di tutti e di ciascuno.
 Le lezioni, per l'anno scolastico 2016/2017 termineranno il giorno 9 giugno 2017; la pubblicazione dei risultati avverrà lunedì 26 giugno 2017, alle ore 12.00. 

1.  Tutti i libri della Biblioteca ricevuti in prestito dovranno essere restituiti alla prof.ssa Orsini Assunta e/o ad un addetto della biblioteca entro, e non oltre il giorno 9 giugno 2017. 
2.  A ciascun alunno sarà assegnato un credito scolastico che, a cura del coordinatore di classe, sarà trascritto sulla scheda personale. 

4. Ciascun docente delle classi quinte dovrà consegnare all’Ufficio della didattica la relazione finale (in duplice copia) dove si dovranno precisare le metodologie adottate e ogni altro elemento ritenuto utile per le procedure d'Esame e i programmi (in duplice copia). I docenti delle classi prime, seconde, terze e quarte dovranno consegnare la relazione finale (una copia) e i programmi (una copia cartacea, firmata da almeno due alunni all’ufficio della didattica, un'altra in formato PDF al coordinatore di classe che invierà all’indirizzo liceoimbrianiav@libero.it) un unico file compresso contenente tutti i programmi. Tutte le decisioni verranno, poi, discusse, approvate e formalizzate nel corso degli scrutini. 

5. Entro il giorno 9 giugno 2017, tutti i docenti inseriranno al sistema i voti della propria disciplina e le assenze; il voto di condotta sarà assegnato, in sede di consiglio finale, per proposta del docente che ha un numero maggiore di ore, nel rispetto del relativo regolamento; 
6. Per le classi terze e quarte, sulla base della media dei voti e di eventuali crediti scolastici e formativi, sarà assegnato il credito scolastico per l'anno in corso. Alla presenza di debiti scolastici va attribuito il punteggio minimo previsto nella relativa banda di oscillazione della Tabella.  

 Si propone, di seguito, quanto già comunicato con specifica circolare:
1) Calendario dei consigli delle classi quinte, per le operazioni preparatorie alle ammissioni agli esami di Stato per l’anno scolastico 2016/17: 

	Giorno
	Ora
	Classe
	Classe
	Classe

	05/06/17
	15.00-16.30
	5BL
	5AT
	

	
	16.30-18.00
	5CL
	5DS
	5CT

	
	18.00-19.30
	5AM
	5BT
	5ES

	06/06/17
	15.00-16.30
	5DL
	5CS
	

	
	16.30-18.00
	5AL
	5AS
	

	
	18.00-19.30
	5EL
	5BS
	


2) Calendario dei consigli delle classi quinte per le operazioni di ammissione agli esami di stato anno scolastico 2016/17: 

	Giorno
	Ora
	Classe
	Classe
	Classe

	9/06/17

 
	14.00-15.00
	5CL
	5DS
	5CT

	
	15.00-16.00
	5BL
	5AT
	

	
	16.00-17.00
	5AM
	5BT
	5ES

	
	17.00 – 18.00
	5DL
	5CS
	

	
	18.00-19.00
	5AL
	5AS
	

	
	19.00-20.00
	5EL
	5BS
	


3) Calendario dei consigli delle classi prime, seconde, terze e quarte per le operazioni di scrutinio finale:

	Giorno
	Ora
	Classe
	Classe
	Classe

	10/06/17
	8.30-10.00
	1CL
	 1DS
	

	
	10.00-11.30
	2CL
	2DS
	

	
	11.30-13.00
	3CL
	3DS
	

	
	15.00-16.30
	4CL
	4DS
	

	
	16.30-18.00
	
	
	

	12/06/17
	8.30-10.00
	4BT
	4EL
	

	
	10.00-11.30
	3BT
	4CT
	

	
	11.30-13.00
	2BT
	
	

	
	15.00-16.30
	1BT
	4AM
	

	
	16.30-18.00
	3FL
	3AM
	

	13/06/17
	8.30-10.00
	3EL
	3BS
	

	
	10.00-11.30
	2EL
	2BS
	

	
	11.30-13.00
	1EL
	1BS
	

	
	15.00-16.30
	3ES
	             1BL
	

	
	16.30-18.00
	4ES
	   2BL
	

	14/06/17
	8.30-10.00
	2AM
	3BL
	

	
	10.00-11.30
	1AM
	4BL
	

	
	11.30-13.00
	1DL
	1AT
	

	
	15.00-16.30
	2DL
	2AT
	

	
	16.30-18.00
	3DL
	3AT
	

	15/06/17
	8.30-10.00
	4DL
	4AT
	

	
	10.00-11.30
	3AL
	4CS
	

	
	11.30-13.00
	4AL
	3CS
	

	
	15.00-16.30
	2AL
	2CS
	

	
	16.30-18.00
	1AL
	1CS
	

	16/06/17
	8.30-10.00
	4BS
	
	

	
	10.00-11.30
	4FL
	2AS
	

	
	11.30-13.00
	2FL
	1AS
	

	
	15.00-16.30
	4GL
	3AS
	

	
	16.30-18.00
	3GL
	4AS
	


Le norme sullo svolgimento degli scrutini impongono la massima attenzione nella predisposizione degli elementi di valutazione e nella definizione delle proposte di ciascun docente, e nelle deliberazioni che adotteranno i consigli di classe e nelle relative motivazioni e verbalizzazioni.

I quadri di ammissione agli esami di Stato saranno pubblicati il giorno 13 giugno 2017, alle ore 12.30.

I risultati delle classi intermedie saranno pubblicati lunedì 26 giugno 2017, alle ore 12.00.
I Signori docenti, entro il giorno 17 giugno 2017, dalle ore 10: 30 alle ore 12: 30 consegneranno personalmente  quanto attiene la chiusura dell’anno scolastico: 
- All’Ufficio protocollo, alla sig.ra Patrizia Iandolo
a)  Registro personale sbarrato e firmato in tutte le sue parti (per i docenti che non hanno utilizzato da subito il registro elettronico);

b)  I docenti, che non parteciperanno agli Esami di Stato, dovranno produrre richiesta di congedo ordinario (36 giorni esclusi i festivi e quelli già goduti) entro il 17 giugno 2017; gli altri, invece, la presenteranno in coincidenza con la fine delle operazioni degli esami, secondo calendario; tutti i docenti sono tenuti a produrre richiesta di congedo ordinario.
- All’Ufficio patrimonio, al sig. Carmine Capone

c)  Chiavi del cassetto in dotazione sede centrale ( solo docenti non titolari);

d)  Chiavi del cassetto in dotazione sede succursale (tutti i docenti).
- Alle collaboratrici sig.re Pasqualina Albanese e Vera Capozzi
f) scheda fotocopie (tutti i docenti)
Per esigenze organizzative si invitano i docenti a rispettare il giorno e l'ora della consegna.

Sabato 17 giugno2017 ore 10.00: Collegio dei docenti conordine del giorno:
1. Lettura ed approvazione del verbale della seduta precedente;
2. Ratifica risultati scrutini finali;
3. Organizzazione corsi di recupero – Calendario prove per alunni con sospensione del giudizio;

4. Verifica Piano Triennale (PTOF) ivi compresa l’ASL;
5. Verifica attività funzioni strumentali e anche il PNSD;
6. Valutazione PTOF – Relazioni funzioni strumentali;

7. Comunicazioni del Dirigente.

Dopo il collegio ci sarà il saluto dei docenti che lasceranno il servizio.
Lunedì 19 giugno 2017 riunione preliminare Esami di Stato
I docenti, che non sono impegnati negli esami di Stato, si devono ritenere a disposizione della Presidenza sino al 30 giugno 2017 e nei giorni di luglio e agosto non compresi nella richiesta di congedo ordinario. 

I corsi di recupero estivi si svolgeranno orientativamente dal 15 al 30 Luglio 2017;
Comitato di valutazione dei docenti neoassunti.

I docenti neonominati in anno di formazione e prova saranno informati puntualmente circa il calendario della convocazione del comitato per il colloquio di cui al D.M. 850/15
Prove di verifica giudizi sospesi. 

Il calendario delle attività e dello svolgimento degli esami di recupero, di idoneità, di integrazione e delle prove suppletive sarà affisso all’albo entro il 30 giugno 2017.
Venerdì 1 settembre 2017 ha inizio il nuovo anno scolastico; 

Tutti i docenti sono convocati in Presidenza per la presa di servizio; essa avverrà non oltre le ore 13:00 del giorno 1 settembre 2017.

 Gli impegni per il periodo antecedente all’inizio delle lezioni sarà comunicato, tramite sito web, nell’ultima decade di agosto 2017.

 







  F.to  Il Dirigente Scolastico

   








     Dott. Prof. Tullio Faia

