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Ai Docenti

Ai Docenti madrelingua: Kothalawalage - Massimo
All'Albo

Sul Sito Web

Oggetto: adempimenti finali del 1° quadrimestre

| docenti sono invitati a trasmettere le proposte di voto e le assenze per via telematica utilizzando il software Argo
entro sabato 2 febbraio 2019 alle ore 23.00.

| Tutor di classe, con la collaborazione degli altri docenti, compileranno il Verbale dei Consigli, il Prospetto delle
ore di assenza, le Comunicazioni ai genitori per gli studenti che riportano insufficienze e/o mediocrita. Queste ultime
saranno fatte firmare ai genitori degli alunni alla consegna dei risultati finali del 1° quadrimestre e restituite alla

prof.ssa D’Auria.

Tutti i modelli dei documenti sopra indicati saranno depositati in Sala Docenti e trasmessi sulle mail personali di tutti i
docenti.

Per compilare piu agevolmente il Prospetto delle ore di assenza, utilizzare il portale Argo Scuola Next.

- Cliccare sulla voce Info classe/docenti — Info classe — confermare classe che si coordina — cliccare su A%
“Prospetto assenze” per avere sul totale delle ore svolte dalla classe le ore di assenza con la percentuale per
ogni singolo alunno;

- Cliccare sulla voce Info classe/docenti — Info alunni — confermare classe che si coordina — evidenziare di
volta in volta un alunno — cliccare su A (terza icona da sinistra) “Prospetto assenze” per avere il totale dei
giorni di assenza, degli ingressi alla seconda ora e delle uscite anticipate;

- Cliccare sulla voce Stampe registri — cliccare su A — evidenziare la classe che si coordina per controllare
mese per mese le eventuali assenze di massa.

| tutor di classe incontreranno i genitori per la comunicazione dell'esito degli scrutini mercoledi 13 febbraio 2019

dalle 16,30 alle 18,30.

| docenti della classe 24 E, priva del docente coordinatore, saranno tutti presenti all’incontro.
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