INDICAZIONI PER | DOCENTI

PRENOTAZIONE COLLOQUI - APRILE 2023

Gli incontri Scuola-Famiglia si terranno in modalita a distanza nei giorni 18 e 19 aprile 2023.

Ogni docente sara disponibile per n. 3 ore totali, dasvolgere in uno o piu giorni sopra indicati nella
fascia oraria dalle 15,00 alle 18,00.

I colloqui avverranno, previa prenotazione, sulla piattaforma Google Workspace.

| Sigg. docenti predisporranno I’area prenotazioni entro sabato 15 aprile seguendo le
indicazioni di seguito riportate:

e Accedere a Google con il proprio account di Google Workspace for Education, - aprire
Calendar - cliccare sul giorno prestabilito per programmare un’attivita e selezionare,
all’interno della finestra che si aprira, (1) Evento - (2) Scrivere un titolo [Incontri Scuola —
Famiglia] — (3) Controllare che sia inserito il proprio nome e cognome — (4) Selezionare Spazi
per appuntamenti
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https://www.scuole-digitali.it/2022/03/30/usare-con-calendar-gli-spazi-per-appuntamenti-piuttosto-che-programma-gli-appuntamenti/
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5. Stabilire la data e I’ora dei colloqui
6. Per creare degli spazi per gli appuntamenti bisogna indicare la durata prevista per ogni
incontro che deve essere 5 minuti. In questo caso verranno creati n. 12 spazi per
appuntamenti per ogni ora.
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Per permettere ai genitori di prenotare un colloquio bisogna copiare il link che apre la pagina
degli appuntamenti e pubblicarlo sulla pagina Stream (pagina iniziale) delle Classroom delle
proprie classi.
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Per avviare la video chiamata all’ora stabilita, sia il genitore che il docente dovranno cliccare sul
link di Meet arrivato per email oppure selezionare il link che troveranno nel proprio calendario in
corrispondenza dell’evento.



