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Al personale docente 

Al DSGA 

Atti 

 

 

Oggetto: Calendario degli adempimenti funzionali alle attività di insegnamento- inizio anno scolastico 

2023/2024. 

 

 

01.09.2023 

Ore 08:30 a seguire: Presa di servizio del personale docente trasferito (a qualsiasi titolo) e neoassunto presso la 

sede dell’IISS “F. De Sanctis” – S. Angelo dei Lombardi. 

 

 

06.09.2023 

Ore 10:00 - 11:00 CONVOCAZIONE COLLEGIO DEI DOCENTI  

 

O.d.g. 

1) Saluti del Dirigente Scolastico  

2) Insediamento del Collegio dei docenti a.s. 2023/2024 

3) Nomina dei Collaboratori del Dirigente e del segretario verbalizzante 

4) Individuazione del Referente d’Istituto per l’Educazione Civica a norma della legge n. 92/2019 

5) Individuazione aree/numero/tipologie delle FF.SS. al PTOF 

6) Determinazione delle Commissioni e dei criteri di individuazione dei componenti 

7) Suddivisione dell’a.s. 2023/2024 – periodi valutativi 

8) Adozione calendario scolastico ed orario di funzionamento dell’Istituto 

9) Costituzione commissione orario 

10) Criteri di assegnazione dei docenti alle classi 

11) Criteri di formazione delle classi prime 

12) Individuazione attività alternative per alunni che non si avvalgono dell’IRC 

13)  Patto di corresponsabilità educativo 

14) Varie ed eventuali. 

 

07.09.2023 

 

Ore 9:00-11:00 CONVOCAZIONE DIPARTIMENTI  

 O.d.g.  

1. Insediamento ed individuazione del Coordinatore di Dipartimento e verbalizzante 

2. Rapporto di autovalutazione e obiettivi di miglioramento 

3. Programmazione dipartimentale per competenze: 

• Individuazione e definizione degli obiettivi specifici e trasversali 
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Ore 09:00-11:00 CONVOCAZIONE COLLEGI di INDIRIZZO  

O.d.g. 

1. Proposte al Dirigente Scolastico per l’individuazione dei responsabili di indirizzo 

2. Proposte al Dirigente Scolastico per l’individuazione dei coordinatori di classe. 

3. Programmazione ed organizzazione attività di accoglienza per le classi prime 

4. Indicazioni per la formulazione di proposte di progetti, attività extracurricolari, 

concorsi, ecc.  

5. Individuazione di strategie di integrazione, sostegno, recupero e valorizzazione delle 

eccellenze: metodi e strumenti 

7. Indicazioni per la formulazione di proposte di formazione e aggiornamento in servizio 

8. Percorsi per le Competenze Trasversali e per l’Orientamento (ex ASL – Triennio) 

9. Percorsi di Educazione Civica 

N.B. Soltanto per la prima seduta i collegi di indirizzo saranno presieduti dai docenti più anziani di età. 

Il verbalizzante sarà individuato all’inizio della seduta. 

 

 

 

NOTE CONCLUSIVE 

 

I componenti della commissione orario, nelle more della definizione dell’orario provvisorio, sono esentati 

dalla partecipazione agli impegni di settore, a meno che la loro presenza non dovesse risultare 

indispensabile alla trattazione di qualche argomento specifico. 

Si ricorda a tutti i docenti che la presenza alle attività funzionali all’insegnamento programmate/o di 

formazione costituisce obbligo contrattuale (Art. 29 comma 3 lettere a e b del CCNL 2007 e ss.mm.ii), per cui 

la mancata partecipazione rappresenta assenza ingiustificata dal servizio 

Le eventuali assenze dalle riunioni degli organi collegiali devono essere preventivamente e tempestivamente 

comunicate (con l’anticipo previsto dalla contrattazione concordata) in segreteria e previamente 

autorizzate dal Dirigente Scolastico. Allo stesso modo l’eventuale impegno concomitante in altre scuole va 

comunicato per iscritto, con allegata documentazione giustificativa. 

La mera comunicazione telefonica dell’assenza, fatta eccezione per i casi di malattia o altro impedimento 

previsto dalla normativa, non costituirà giustificazione. 

 

 
  Il Dirigente Scolastico  
  Dott. Deborah De Meo 

  Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi e per gli 
effetti dell'art. 3, co. 2 D.Lgs. n. 39/93 

 

 

 

• Individuazione e definizione delle competenze in uscita 

5. Definizione dei criteri e degli strumenti uniformi di valutazione degli apprendimenti degli 

alunni: integrazione protocollo valutativo (valutazione PCTO) 

6. Definizione modalità e tempi per la preparazione alle prove INVALSI 2023-2024 – classi 

seconde e quinte 
           

 

 

11.09.2023  


