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CIRCOLARE 128

Ai docenti dell’llSS “F. De Sanctis”
Ai coordinatori di classe dell'llSS “F. De Sanctis”
Ai collaboratori del DS

Alle famiglie
Alle studentesse/agli studenti

Al DSGA
Al personale ATA

All’'Albo dell'lstituto
Sitoweb: www.iissdesanctis.it

OGGETTO: Orario ricevimento docenti/Orario personale.

Il dialogo tra Scuola e Famiglia & fondamentale per il successo scolastico e per il raggiungimento
degli obiettivi educativi comuni.

Di seguito si forniscono le indicazioni operative necessarie per inserire online il proprio orario di
ricevimento settimanale.

| docenti riceveranno sulla propria mail istituzionale il link del modulo da compilare per effettuare
la propria scelta.

Contestualmente i docenti dovranno seguire queste modalita per impostare il proprio orario di
ricevimento:


http://www.iissdesanctis.it/
http://www.iissdesanctis.it/
mailto:avis014008@istruzione.it
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PORTALE ARGO
IMPOSTARE ORA DI RICEVIMENTO DOCENTI
Eseguire accesso al Portale Argo — REGISTRO ELETTRONICO DIDUP

Accedere al ment COMUNCAZIONI -> Ricevimento docente

/\ /'\ dld UP  ISTITUTL

7 Home

Registro >

(% Scrutini >

(1 Didattica >

B Bacheca »

¥! Comunicazioni -
% Invio email >

2 Ricevimento docente

£J Docenti per Classe
& Eletti Consiglio di Classe
# Eletti Consiglio di Istituto

@) Orarin »

Nella maschera selezionare la voce Aggiungi

a B ow 5 (e )
(Elencu prenotazioni (Aggmngl v

STATO PRENO... ANNOTAZIONE LUOGO DEL RICE... ATTIVO
RENOTA... | CONSE...

Compare la finestra per inserire il ricevimento.

Impostare il Tipo di Ricevimento PERIODICO.



Ricevimento Singolo Ricevimento

Periodico
Ripeti nei giorni: Lunedi Giovedi
Martedi Venerdi
Mercoledi Sabato
Dal:  gg/mm/aaa3a al:  gg/mm/aaaa Ore: hh Minuti: mm
Ore: hh Minuti:  mm

Impostare (obbligatori):

e il giorno della settimana

e il periodo (dal 07/11/2022 al 06/05/2023)

e Dalle ...Alle ... ora e minuti (inizio e fine dell’ora del ricevimento)

e Nelle Opzioni si puo decidere se il ricevimento e a posti (UN RICEVIMENTO DA indicando
il numero di persone per ore ) o PIU’ RICEVIMENTI DA (inidicando il tempo per ogni
prenotazione) . Si consiglia di indicare RICEVIMENTO DA con 5 posti (massimo 5
ricevimenti in un’ora).

e Da quando si pu0 prenotare (ora) e giorni.

e Luogo del ricevimento. Indicare la scuola.

e e-malil istituzionale docente (nomecognome@iissdesanctis.it)

e Lasciare la spunta a PUBBLICA

ATTENZIONE : Per poter ricevere una e-mail per ogni prenotazione occorre verificare in
STRUMENTI/ OPZIONI FAMIGLIA che la voce "Voglio ricevere una mail per ogni nuova
prenotazione......" sia attiva

Al termine selezionare il pulsante INSERISCI in alto a destra.



Tale procedura da quest’anno consentira ai genitori di prenotare i colloqui accedendo al portale
ARGO SCUOLANEXT utilizzando le credenziali gia in loro possesso o da ritirare presso la
segreteria alunni.

| docenti riceveranno i genitori nell’'ufficio adibito a vice dirigenza o nella saletta covid al piano -1.
Tali adempimenti dovranno essere effettuati nel periodo 3 + 7 Novembre 2022.

Per info tecnica rivolgersi al’A.T. Gerardo Notaro.

Il coordinatore di classe verifichera la completezza delle operazioni svolte.

| genitori, le studentesse e gli studenti, i docenti visioneranno la presente comunicazione sul
website e sulla mail istituzionale.

| docenti, altresi, sono tenuti ad annotare sul registro di classe/elettronico I'avvenuta lettura della
circolare stessa.

Il Dirigente Scolastico
~Prof. Gerardo Cipriano



