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CIRCOLARE 54

Ai docenti dell'llISS “F. De Sanctis”
Ai coordinatori dell'lISS “F. De Sanctis”
Ai collaboratori del DS

Alla DSGA
Al personale ATA

All'Albo dell’lstituto
Sitoweb: www.iissdesanctis.it
Bacheca scuola docenti — genitori

OGGETTO: Orario ricevimento docenti/Orario personale.

Il dialogo tra Scuola e Famiglia & fondamentale per il successo scolastico e per il
raggiungimento degli obiettivi educativi comuni.

Di sequito si forniscono le indicazioni operative necessarie per inserire online il proprio orario di
ricevimento settimanale.

| docenti dovranno:

1- Accedere ad @iissdesanctis.it tramite Accedi da Google

2- Entrare in Drive

3- Accedere a Drive del Team

4- Entrare nel gruppo DOCUMENTI

5- Aprire il file ORARIO DI RICEVIMENTO ed indicare giorno e ora.

Contestualmente i docenti dovranno seguire queste modalita per impostare il proprio orario di
ricevimento:


http://www.iissdesanctis.it/
http://iissdesanctis.it/



PORTALE ARGO
IMPOSTARE ORA DI RICEVIMENTO DOCENTI

1. Eseguire accesso al Portale Argo
2. Aprire la sezione COMUNCIAZIONI

3. Cliccare g sull'icona

Nella schermata che appare cliccare sull'icona
Compare la finestra di Disponibilita Docente

Impostare il Tipo di Ricevimento a PERIODICO.

Disponibilita Docente A

Tipo di Ricevimento: Una Ta’r_u

Impostare (obbligatori):

e il giorno della settimana

e il periodo (dal 14 ottobre 2019 al 23/05/2020)

e Jlora

e il numero max di prenotazioni (5)

e Prenotazione consentita da 5 a 1 giorno prima

e e-malil istituzionale docente (nomecognome@iissdesanctis.it)
e togliere la spunta a "Mostra e-mail alla famiglia"

Disponibilita Docente A
Tipo di Ricevimenta: Una Tantum ® Periodico
Giorno della seftimana: Lun O Mar ) Mer O Gio O Ven U Sab
Periodo dal: [Enozoir | Al B0z )
Dalle ore (HH:MM): Allz ore (HH:MM):
Max Prenotazioni: ,_U
Prenotazione consentita da |5 a 1 giorni prima

Luogo di ricevimento:

Annotazioni: PAN N E LLO
E-Mszil Docente: OPZIONI

Mostra E-mail alla famiglia:  +

Ativo:  ® 5 O No

Conferma Annulis

ATTENZIONE : Per poter ricevere una e-mail per ogni prenotazione occorre
verificare nel PANNELLO OPZIONI (Accessibile dal menu principale alla voce

. T 5
Parametri/Utility)
Arza Pubblica

che la voce "Voglio ricevere una mail per ogni nuova prenotazione......" sia attiva

Pannello Opzioni X

Opzione

Woti Giornaber Visibili zlle Famighe (Attenzions: & possibile che i dirigents abbia scelto d

Sovrascrivens questa epzione e di renders i voti giornalieri sempre visibili slis famiglie)

Cammento Vioti Giornalieri Visibile alls Famiglie

Neie Regisiro ded Professors Visio alle Famighs

oghic ricevere una mail ad egni nuova prenotszione ricevimento e 3d ogni annullamento
prenstazione riceviments




| docenti sono tenuti ad inserire anche il proprio orario personale sul portale ARGO.

Con l'ultima release, Argo ha introdotto la possibilitd per ogni docente di inserire il proprio orario
personale.

Una volta entrati dal portale ARGO (www.portaleargo.it) nel programma chiamato Argo DIDUP con le

proprie credenziali di accesso utilizzate anche per la piattaforma ARGO SCUOLANEXT, si presentala
seguente schermata
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Cliccare sulla voce ORARIO PERSONALE



% Y\ Pagins di accesso

x V12 Argo - Scuolalext
WebMail Aruba TN Using the Group Pol...

=i Come posso condivi..
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‘. Shape Joomia Te...

< Installare un disco d...

x Vo Home - MIUR
B Hai bisogno di zitto... @) INGV - CNT - Earthq.. :PA Indice delle Pubblic...

Google
€« C' | @ https://www.portaleargo.it/didup/
£ App €D Dominio gov.it Digi...

LICEQ ARTISTICO STATALE

[AlRIGI0]

Aggiungi definizione periodo orario
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BRER LICEO ARTISTICO STATALE NLINE
Orario Scolastico Personale
OGGI
LUN MAR MER Glo VEN SAB DOM

STUDENTI E
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ORA1

ORARIO
PERSONALE
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ORA3
17:47
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LOGOUT

Cliccare sulla casella relativa all’ora da inserire
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BREE LICEO ARTISTICO STATALE
oo
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Aggiungi Orario Docente 9 ) ( Sal )
12/09/2014 N
Bol GIORNO ORA LEZIONE
2%
STUDENTI E [ 4
CLASSI
< SELEZIONE LE CLASS! / MATERIE PER L'ORA DI LEZIONE
INDIETRO

€ #84A- LAB. ARCHITETTURA - ARCHITETTURA E AMBIENTE

LOGOUT

Infine selezionare la relativa classe

Al termine cliccare sul pulsante in alto a destra chiamato SALVA

Tale procedura da quest’anno consentira ai genitori di prenotare i colloqui accedendo al portale
ARGO SCUOLANEXT utilizzando le credenziali gia in loro possesso o0 da ritirare presso la
segreteria alunni.

Tali adempimenti dovranno essere effettuati nel periodo 7 + 12 Ottobre 2019.

Per info rivolgersi al prof. Giuseppe Di Capua, Animatore Digitale.

Il coordinatore di classe verifichera la completezza delle operazioni svolte.
| docenti annoteranno sul registro di classe/elettronico la presa visione della circolare stessa.

I Dirigente Scolastico
Prof. Gerdrdo Cjpriano




