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Piano delle ATTIVITA

A.S. 2017/2018

PREMESSA

Il Piano annuale delle attivita & di importanza fondamentale, non solo perché si configura come documento
utile per gli operatori di questo Istituto dal momento che contiene la pianificazione delle attivita che si dovranno
svolgere, ma anche - e soprattutto — perché & un atto che responsabilizza gli operatori stessi, in quanto esplicita
gli impegni vincolanti per il raggiungimento del successo formativo degli allievi tramite:

@ organizzazione interna (clima partecipato e senso di appartenenza);

@ garanzia della qualita del servizio (rispetto delle aspettative dell’'utenza interna ed esterna);
@ perseguimento dell’organizzazione di una gestione razionale delle risorse;

@ rispetto delle competenze e delle attitudini di ciascuno;

@ costruzione di un sano rapporto relazionale sul posto di lavoro;

@ la dotazione di un sistema di controllo atto a garantire adeguamenti in itinere.

“La funzione docente realizza il processo di insegnamento/apprendimento volto a promuovere lo
sviluppo umano, culturale, civile e professionale degli alunni, sulla base delle finalita e degli obiettivi
previsti dagli ordinamenti scolastici definiti per i vari ordini e gradi dell'istruzione dalle leggi dello Stato
e dagli altri atti di normazione primaria e secondaria. [...]. La funzione docente si fonda sull'autonomia
culturale e professionale dei docenti; essa si esplica nelle attivita individuali e collegiali e nella
partecipazione alle attivita di aggiornamento e formazione in servizio”. “Gli obblighi di lavoro del
personale docente sono funzionali all'orario del servizio stabilito dal piano di attivita e sono finalizzati
allo svolgimento delle attivita d'insegnamento e di tutte le ulteriori attivita di programmazione,
progettazione, ricerca, valutazione e documentazione necessarie all'efficace svolgimento dei processi
formativi.

“Gli obblighi di lavoro del personale docente sono correlati e funzionali alle esigenze... di consentire ai
competenti organi delle istituzioni scolastiche di regolare... lo svolgimento delle attivita didattiche nel modo pit
adeguato al tipo di studi e ai ritmi di apprendimento degli alunni”. (CCNL scuola 2007-2009)
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A tal fine gli obblighi di lavoro del personale docente sono cosi articolati:

@ in attivita ordinarie curriculari di insegnamento rientranti negli obblighi di lavoro;

@ in attivita funzionali alla prestazione d'insegnamento rientranti negli obblighi di lavoro;

Il Collegio dei docenti, nella seduta del giorno 7 settembre 2017, ha deliberato per I’a.s. 2017/18 il
Piano annuale delle attivita collegiali funzionali alla prestazione di insegnamento.

Il comma 3 dell’art. 29 del CCNL 2007-9 regolamenta I'impegno orario dei docenti relativamente alle
attivita di carattere collegiale.

In particolare la lettera a) precisa che “.. la partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti, ivi compresa
I'attivita di programmazione e verifica d’inizio e fine anno e I'informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini
trimestrali, quadrimestrali e finali”, dev’'essere svolta “fino a 40 ore annue”. Nel Collegio dei docenti rientrano
anche le sue articolazioni funzionali (ed esempio le riunioni dei Dipartimenti). In particolare si precisa che i
docenti in part-time sono tenuti a svolgere tutte le attivita funzionali all'insegnamento obbligatorie; per quanto
attiene a quelle previste dalla lettera a) comma 3 art. 29 CCNL 06-09, I'obbligatorieta alla partecipazione &
proporzionale all’orario della prestazione lavorativa.

Si precisa altresi, per i docenti che operano in pil scuole, dovendo svolgere complessivamente fino a
40 ore di attivita collegiale, che il Dirigente Scolastico predisporra una proposta di piano di presenza
rispetto alle attivita programmate da questa Istituzione Scolastica.

La lettera b) del comma 3 regolamenta la partecipazione dei docenti ai Consigli di classe per un monte
ore annuale fino a 40 ore. Relativamente a cio, i docenti che operano in questo Istituto in piu di sei
classi e i docenti che operano in piu Istituzioni Scolastiche, devono presentare un prospetto relativo
alla loro presenza nei Consigli di classe. | docenti in part-time o con orario inferiore alle 18 ore
potranno definire una proposta di piano di presenze per un monte ore proporzionato all’orario di
insegnamento settimanale. ( 0.M. 446/97 art. 7,c 7 )

La lettera c) del comma 3 prevede per tutti i docenti: “lo svolgimento degli scrutini e degli esami
compresa la compilazione degli atti relativi alla valutazione”.

1. ATTIVITA ORDINARIA CURRICULARE DI INSEGNAMENTO, RIENTRANTI NEGLI OBBLIGHI DI LAVORO

L'attivita ordinaria curriculare di insegnamento si svolge in 18 ore settimanali distribuite in non meno
di cinque giornate settimanali. Tutti i docenti, come da contratto, debbono essere a scuola 5 minuti
prima dell'inizio delle lezioni (CCNL all'art.29 comma 5)

2. ATTIVITA FUNZIONALI ALL'INSEGNAMENTO, RIENTRANTI NEGLI OBBLIGHI DI LAVORO

L'attivita funzionale all'insegnamento € costituita da ogni impegno inerente alla funzione docente
previsto dai diversi ordinamenti scolastici. Essa comprende tutte le attivita a carattere individuale e
collegiale di programmazione, progettazione, ricerca, valutazione, documentazione, aggiornamento e
formazione, compresa la preparazione dei lavori degli organi collegiali, la partecipazione alle riunioni e
I'attuazione delle delibere adottate dai predetti organi, incontri con le famiglie.

Attivita a carattere individuale costituite da:
a. ogni impegno necessitante inerente alla preparazione delle lezioni e delle esercitazioni;

b. ogni impegno necessitante inerente alla correzione degli elaborati;
c. ogni impegno inerente ai rapporti individuali con le famiglie (1 ora settimanale su appuntamento)

d. convocazione del D.S. e del Coordinatore del Consiglio di Classe.

|
Via Roma n. 151 -84087 SARNO (SA) - Tel. 081/943214 Fax 081/5137401
e mail:sais052008@istruzione.it - sais052008@pec.istruzione.it - C.F. 98000100655



ISTITUTO DI ISTRUZIONE SUPERIORE "E.FERMI" (SAIS052008)

|
Attivita a carattere collegiale riguardante tutti i docenti costituite da:

a. riunioni del collegio dei docenti;
b. riunioni dei dipartimenti;

c. consigli di classe;

d. svolgimento degli scrutini;

e. colloqui generali con le famiglie.
3. EVENTUALI ATTIVITA AGGIUNTIVE

Attivita aggiuntive funzionali all'insegnamento

Tra le attivita aggiuntive funzionali all'insegnamento sono da considerare retribuibili in quanto
aggiuntive solo quelle eventualmente eccedenti I'orario obbligatorio di insegnamento:

1.ogni attivita di collaborazione riconosciuta necessitante dal D. S. (responsabili di dipartimento,
coordinatore C.d.C.,, ecc)

Attivita aggiuntive di insegnamento

Possono essere previste le attivita aggiuntive d’insegnamento le quali consistono nello svolgimento,
oltre I'orario obbligatorio di insegnamento e fino ad un massimo di sei ore settimanali, di interventi
didattici volti all’arricchimento, all’'ampliamento ed alla personalizzazione dell’offerta formativa.

Il D. S. si riserva la convocazione di ulteriori Collegi docenti, di carattere straordinario e/o urgente,
Consigli di classe e di Dipartimento di carattere straordinario e/o urgente, resi necessari da esigenze di
organizzazione del lavoro scolastico nel rispetto delle norme contrattuali di categoria.

4. CALENDARIO SCOLASTICO REGIONALE

Inizio lezioni: 14 settembre 2017

Termine lezioni: 9 giugno 2018

Festivita Natalizie: dal 23 al 31 dicembre 2017 e dal 2 al 5 gennaio 2018
Festivita Pasquali: dal 29 marzo 2018 al 3 aprile 2018

Altre Festivita: 1° novembre, festa di tutti i Santi; 12 e 13 febbraio 2018, lunedi e martedi di
Carnevale;

Da aggiungere la festa del Santo Patrono e le seguenti Feste Nazionali:

e dal 2 al 4 novembre 2017, commemorazione dei defunti; 8 dicembre Immacolata Concezione e 9
dicembre, ponte dell'Immacolata; 25 dicembre, Natale; 26 dicembre; primo gennaio, Capodanno; 6
gennaio, Epifania; 8 maggio Festa del Santo Patrono; Lunedi dopo Pasqua (Pasquetta); 25 aprile,
Anniversario della liberazione; 30 aprile 2018, ponte del 1° maggio; Primo maggio, festa del Lavoro;
2 giugno, Festa nazionale della Repubblica.

Ai fini della valutazione degli alunni I'anno scolastico viene suddiviso in trimestre e pentamestre.
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Settembre

Numero ore

01-06 Prove sospensione giudizio — Esami Integrativi — Scrutini
07 Collegio dei docenti 2

1. Insediamento Collegio Dei Docenti ¢ nomina Segretario verbalizzante (DELIBERA NR. 1);
2. Lettura del verbale della seduta precedente;
3. Designazione collaboratori del Dirigente Scolastico per I’a.s. 2017/18 (DELIBERA NR. 2);
4. Designazione Responsabili Sedi (DELIBERA NR. 3);
5. Designazione Coordinatori di Dipartimento (DELIBERA NR. 4);
6.  Designazione Coordinatori di Classe (DELIBERA NR. 5);
7. Designazione membri Commissione RAV/PTOF (DELIBERA NR. 6);
8. Designazione membri Commissione Orientamento (DELIBERA NR. 7);

9.  Designazione membri Commissione Acquisti (DELIBERA NR. 8);

10. Designazione membri Organo di Garanzia (DELIBERA NR. 9);

11.  Designazione tutor ASL (DELIBERA NR. 10);

12. Gruppi per I’inclusione scolastica GLIR e GLI (Decreto Legislativo 66/2017 — norme per la
promozione dell’inclusione scolastica degli studenti con disabilita (DELIBERA NR. 11);

13.  Adattamento calendario scolastico regionale su delibera del consiglio di Istituto nella seduta
del 29/06/2017 — recupero giorni nr. 3 (DELIBERA NR. 12);

14. Calendario scolastico 2017/2018 e cadenza valutazione periodica (DELIBERA NR. 13);

15.  Orario ridotto prime due settimane di attivita didattica (DELIBERA NR. 14);

16. Riduzione orario scolastico per motivazione di ordine didattico (DELIBERA NR. 15);

17.  Approvazione Piano delle Attivita a.s. 2017/2018 (DELIBERA NR. 16);

18.  Domande di ammissione all’iscrizione per la terza volta (DELIBERA NR. 17);

19.  Progetto Accoglienza Classi prime;

20. Test Day: prove standard per classi parallele (prime e terze) - (DELIBERA NR. 18);

21. Criteri di attribuzione, identificazione aree, numero degli incarichi delle Funzioni Strumentali
(DELIBERA NR. 19)

22. Nomina della commissione di supporto al DS per la valutazione delle candidature a Funzione
Strumentale (DELIBERA NR. 20);

23. Aggiornamento membri Commissione elettorale 2017/2018 (DELIBERA NR. 21);

24. Nomina tutor per docenti neoassunti (DELIBERA NR. 22);

25. Pon 2014-20 Progetto di inclusione sociale e lotta al disagio avviso prot. n.10862.16/09/2016;

26. Partecipazione di interesse per Il annualita POR Scuola Viva 2017/18 (DELIBERA NR. 23);

27. Varie ed eventuali.

08 Riunioni dipartimentali 3

Aggiornamento programmazione didattica dipartimentale;

Prove comuni in ingresso e criteri di valutazione delle stesse;

Adozione criteri e modalita di valutazione comuni;

Proposte progettuali dipartimentali e/o interdisciplinari per la modifica/aggiornamento del

PTOF a.s. 2017/18;

5. Proposte formazione e aggiornamento docenti per la modifica/aggiornmento del Piano di
Formazione del personale;

6. Criteri di assegnazione del credito formativo e scolastico;

7. Definizione strategie e attivita BES e DSA;

8. Proposte progettuali CLIL e modalita e tempi di presentazione ai consigli di classe dei piani
operativi dei moduli definiti;

9. Proposte di percorsi di Alternanza Scuola Lavoro (classi terze) e proposte di modifica dei
percorsi attuali;

10. Varie ed eventuali

Bl e

11 Inizio anno scolastico 2017/2018
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Settembre

Numero ore

25 Collegio dei docenti 2

1. Lettura verbale seduta precedente;

2. Ratifica proposte dei Dipartimenti per eventuali integrazioni e/o variazioni al PTOF;

3. Ratifica proposte dei Dipartimenti per eventuali integrazioni e/o variazioni al Piano di
Formazione del personale;

4. Presentazione al Collegio delle priorita e degli obiettivi previsti nel PNSD;

5. Piano di Miglioramento: nuova programmazione;

6. Programmazione attivita docenti di potenziamento;

7. Giochi sportivi (DELIBERA NR. 24);

8. Approvazione progetti didattici ASL (DELIBERA NR. 25);

9. Proposte viaggi di istruzione e visite guidate (DELIBERA NR. 26);

10. Proposte progettuali CLIL e modalita e tempi di presentazione ai consigli di classe dei piani
operativi dei moduli definiti;

11. Criteri credito formativo e credito scolastico (DELIBERA NR. 27);

12. Nomina Funzioni Strumentali a.s. 2017/2018 (DELIBERA NR. 28);

13. Varie ed eventuali.

25-30 Test day: classi prime e terze
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Ottobre

Numero ore

03 Riunione GLI 1

Analisi situazione alunni con Handicap;
Definizione quadro orario;

Calendario degli incontri GLI e GLHO;
Varie ed eventuali.

el NS

10-21 Elezione organi collegiali

09 Riunioni dipartimentali 1
Verifica dell’andamento didattico rispetto alla programmazione dipartimentale;

Analisi risultati test di ingresso (italiano, inglese, matematica);

Proposta date di svolgimento prove parallele on line;

Indicazione priorita progetti PTOF da realizzare nel corrente anno scolastico

Varie ed eventuali.

L S S

20 Collegio dei docenti 2
Lettura verbale della seduta precedente;

Approvazione modifiche al PTOF (DELIBERA NR. 29);

Partecipazione al Kangourou per la valorizzazione delle eccellenze (DELIBERA NR. 30);

Varie ed eventuali.

W=
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Novembre

Numero ore

01-04 Commemorazione dei defunti e Ponte di tutti i Santi

14-17 Consigli di classe 2

Con la sola componente dei Docenti (30 minuti)
Andamento didattico disciplinare della classe;

Recupero delle difficolta e sostegno delle eccellenze;
Definizione proposte per viaggi di istruzione e visite guidate;
Adozione e/o aggiornamento PDP per studenti con DSA/BES;
Stesura definitiva ed adozione PEI per studenti DVA (L. 104/92).

Nk W=

Con la componente allargata a Genitori e Studenti (20 minuti)
Insediamento delle componenti genitori e studenti nel Consiglio di Classe;
Presentazione degli obiettivi didattico/formativi dei singoli docenti;
Comunicazioni in merito all’andamento didattico/disciplinare;

. Comunicazione progetti ASL triennio;

0. Delibera viaggi di istruzione e visite guidate.

= © oo
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Dicembre/Gennaio

Numero ore

07 Termine Trimestre
08 - 09 Festivita Immacolata Concezione
11-22 Pausa didattica e attivita ASL (triennio)
12 Collegio dei docenti 1
1. Lettura verbale della seduta precedente;
2. Comunicazione sullo stato di avanzamento delle azioni del Piano di Miglioramento;
3. Somministrazione questionari di monitoraggio Docenti, Studenti, Personale ATA;
4. Varie ed eventuali.

23/12 -06/01 Festivita natalizie

Gennaio

Giorno Azione Numero ore

08 Inizio Pentamestre

08 -12 Valutazione trimestrale
19 Incontro Scuola-Famiglia (consegna pagellino) 3
31 Collegio dei docenti 2

1. Lettura verbale della seduta precedente;

2. Risultati attivita di recupero e potenziamento in itinere alla luce delle valutazioni
trimestrali;

Somministrazione questionario di monitoraggio Genitori;

4. Varie ed eventuali.

W

Via Roma n. 151 -84087 SARNO (SA) - Tel. 081/943214 Fax 081/5137401
e mail:sais052008@istruzione.it - sais052008@pec.istruzione.it - C.F. 98000100655



ISTITUTO DI ISTRUZIONE SUPERIORE "E.FERMI" (SAIS052008)

Febbraio

Numero ore

12-13 Ponte di Carnevale

15 Riunioni dipartimentali 1
1. Verifica programmazione didattica;
2. Varie ed eventuali.

16 Consigli delle classi quinte 1
1. Designazione dei Commissari interni per gli Esami di Stato;
2. Varie ed eventuali.

26 Collegio dei docenti 1
1. Lettura del verbale seduta precedente;
2. Monitoraggio PTOF;
3. Varie ed eventuali.
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Marzo/Aprile

Numero ore

1-13 Prove per classi parallele

13-16 Consigli di classe 1

Verifica programmazione didattica;

1.
2. Verifica andamento disciplinare;
3. Monitoraggio PEI e PDP;
4. Valutazione intermedia di periodo e compilazione pagellini
5. Varie ed eventuali.
19-26 Corsi di recupero
27 Incontro Scuola - Famiglia 3
29/03 - 03/04 Festivita Pasquali

Aprile

Giorno Azione Numero ore

23-24 Recupero nr. 2 giorni anticipo anno scolastico
25 Festa della Liberazione
27 1° simulazione terza prova classi quinte
30 Ponte per la Festa del lavoratori
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Giorno Azione Numero ore

01 Festa dei lavoratori

04 2° simulazione terza prova classi quinte

07 Recupero nr. 1 giorno anticipo anno scolastico

08 Festa del Santo Patrono

dal MIUR Somministrazione PROVE INVALSI classi seconde

09 Riunioni dipartimentali 1
1. Verifica programmazione didattica dipartimentale;
2. Proposte libri di testo 2018/2019;
3. Proposte acquisti 2018/2019;
4.  Varie ed eventuali.

10-11 Consigli di classe 2

1. Verifica andamento didattico-disciplinare;
2. Adozione libri di testo;
3. Documento del 15 maggio;
4. Attivita di sostegno e recupero estivo;
5. Varie ed eventuali.

24 Collegio dei docenti 2
1. Lettura verbale seduta precedente;
2. Adozione libri di testo;
3. Pianificazione attivita di fine anno;
4. Criteri per I’elaborazione dell’orario a.s. 2018/2019;
5. Criteri per la Formazione delle classi a.s. 2018/2019;
6.  Indicazioni per lo svolgimento degli scrutini: criteri;
7. Varie ed eventuali.
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Giorno Azione Numero ore

02 Festa della Repubblica
09 Termine attivita didattiche
09 -15 Scrutini finali
16 Collegio dei docenti 2

Lettura verbale seduta precedente;

1.
2. Valutazione anno scolastico;
3. Organizzazione corsi di recupero;
4. Varie ed eventuali.
18 Insediamento Commissioni Esami di Stato

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Prof. Antonio Di Riso

(Firma autografa omessa ai sensi
dell’art. 3 del D. Lgs. n. 39/1993)
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