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A tutta la Comunità Scolastica 

 
Oggetto: Disposizioni per Apertura Uffici di Segreteria dell’Istituzione Scolastica-  
 
A seguito dell’emergenza pandemica che vede un nuovo considerevole aumento dei casi di positività 

da Covid 19 e per una migliore organizzazione interna degli uffici di segreteria, basata sui principi di 

efficacia e di efficienza della pubblica amministrazione, si comunica a tutta la comunità scolastica 

che gli uffici di segreteria, dalla giornata odierna, riceveranno SOLO nei seguenti giorni ed orari. 

ORARIO SPORTELLO 
L’utenza può fruire del servizio sportello DIDATTICA E DEGLI ALTRI UFFICI DI 

SEGRETERIA nei seguenti giorni ed orari: 

Lunedì- Mercoledì- Venerdì: dalle ore 9.00 alle ore 12.00 

 

Martedì - Giovedì - dalle ore 8.00 alle ore 11.00 

 

Ai fini del contenimento dell’emergenza e per consentire un sereno svolgimento delle attività 

scolastiche ed adempimenti amministrativi, deve comunque essere privilegiata la programmazione delle 

visite ed ove possibile la soluzione telematiche delle richieste e/o problematiche sollevate. 

Le richieste dovranno pervenire al seguente indirizzo email: sais052008@istruzione.it , ed indirizzate 

all’attenzione dell’Ufficio di Segreteria interessato. 

 

In deroga all’orario di apertura al pubblico, saranno ricevuti in segreteria: 

-Docenti referenti/responsabili nell’espletamento delle loro funzioni; 

-Coloro che per comprovate esigenze non possono recarsi negli uffici agli orari prestabiliti. 

 

 

 

      Il Direttore Dei Servizi Generali ed Amministrativi 
 Dr.ssa Sabrina Amabile  

Firma autografa sostituita da indicazioni a mezzo stampa,ai sensi dell’art.3, comma 2, del D.lgs n.39/1993 
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