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                   Data di nascita: 21.09.1967 
                  Luogo di nascita: Teverola 

 
 

               CURRICULUM VITAE 
 
 

ISTRUZIONE 
 

 Nome e tipo di Istituto di 
istruzione 

 Università degli studi “Federico II” Napoli 

Titolo di studio  Laurea in Giurisprudenza 
 

TITOLI PROFESSIONALI 
  

• Data  Luglio 2006 
• Ente rilasciatore/certificatore 

• Principali materie/abilità 
professionali oggetto dello studio 

 Ministero della pubblica Istruzione 
Inserimento nella graduatoria di merito del Corso Concorso Ordinario per Dirigenti 
Scolastici 
Indetto con D.D.G. 22.11.2004 

• Data  Luglio. 1991 
• Ente rilasciatore/certificatore 

• Principali materie/abilità 
professionali oggetto dello studio 

 Ministero della Pubblica Istruzione 
Vincitrice Concorso ordinario Scuola Elementare prov. Caserta bandito nell’anno 1990 
Luglio 1991 M.P.I 
Vincitrice concorso ordinario Scuola Infanzia prov. di Caserta 

   
 

 FORMAZIONE 
 
 
 
 

• Data 
   

23 Luglio 2015 
• Ente rilasciatore/certificatore  Formazione DIRSCUOLA - ANP 

• Titolo/Principali materie/ abilità 
professionali oggetto dello studio 

 “Il ruolo del Dirigente Scolastico nella Buona Scuola” c/o Hotel Ramada di Napoli” 

 
• Data 

   
dal 01/05/2015 al 15/07/2015 

• Ente rilasciatore/certificatore  Aidem S.r.l. Professional Academy - Mantova 
• Titolo/Principali materie/ abilità 
professionali oggetto dello studio 

 "e-seminar" su Scuola digitale: come attuare la dematerializzazione dei documenti e la 
digitalizzazione dei processi 

 
• Data 

   
dal 22/05/2014 al 21/05/2015 

• Ente rilasciatore/certificatore  Consulenti Associati S.a.s Dott. De Prisco Vincenzo 
• Titolo/Principali materie/ abilità 
professionali oggetto dello studio 

 Le normativa sugli appalti pubblici (solo forniture di beni e servizi) per la P.A e 
realizzazione di una piattaforma web conforme alle normative vigenti per le PP.AA c/o 
I.C. “Ungaretti” di Teverola 

 
• Data 

  
24 e 30 ottobre / 5-12 e 20 novembre 2014 

• Ente 
rilasciatore/certificatore 

 ForMiur -Accordo MIUR/DFP del 21/12/2010 
FormezPA – 01 Dicembre 2014 

• Titolo/Principali materie/  Sviluppo delle competenze dei Dirigenti Scolastici e dei Direttori amministrativi. 
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abilità professionali oggetto 
dello studio 

Formazione e social networking: “Workshop” su: 
- La pianificazione e progettazione dell'offerta formativa: i ruoli, le responsabilità, 

gli indicatori; 
- L'attuazione del POF e la programmazione finanziaria: la gestione del programma 

annuale e la rendicontazione 
- La redazione del bando/avviso di gara: analisi delle criticità La gestione della gara: 

la redazione del verbale e le comunicazioni 
- Le modalità di collaborazione degli esperti esterni con l'istituzione scolastica. La 

pubblicità legale e la trasparenza 
- L'esecuzione del contratto: le garanzie, il subingresso, la risoluzione e i profili 

contenziosi. Gli obiettivi gestionali e la responsabilità dirigenziale 
Ore complessive di formazione 30/30 
PON FSE Asse II Codice progetto H-2-FSE-2011-1 

 
• Data 

   
a.s. 2012/2013 

• Ente rilasciatore/certificatore  Consulenti Associati S.a.s Dott. De Prisco Vincenzo 
• Titolo/Principali materie/ abilità 
professionali oggetto dello studio 

 “Sito web – Creazione e gestione” c/o I.C. “Ungaretti” di Teverola 

 
       • Data 

  
21 e22 novembre 2013 / 9 e 10 gennaio 2014 / 6 e 7 febbraio 2014 / 6 e 7 marzo 2014 

• Ente 
rilasciatore/certificatore 

 MIUR USR Campania 

 • Titolo/Principali materie/ 
abilità professionali oggetto 

dello studio 

 Corso di formazione: “Sul contenzioso scolastico, sulla gestione contabile e sulla 
sicurezza nella scuola” – Ore complessive di formazione 50/80 
Università Federico II di Napoli - Monte S. Angelo e Città della Scienza - Napoli  

 
  Data     

  
17 Marzo  2014 

• Ente 
rilasciatore/certificatore 

 Formazione Diocesi di Aversa 

 • Titolo/Principali materie/ 
abilità professionali oggetto 

dello studio 

 Incontro di studio e di condivisione per i Dirigenti Scolastici: “Educatori: ministri di 
speranza per gli altri” 
Diocesi di Aversa Ufficio Pastorale Scolastica e IRC 

 
• Data 

  
16 / 23 aprile e 07 maggio2013 

• Ente 
rilasciatore/certificatore 

 ForMiur -Accordo MIUR/DFP del 21/12/2010 
FormezPA – 21 Maggio 2013 

• Titolo/Principali materie/ 
abilità professionali oggetto 

dello studio 

 Sviluppo delle competenze dei Dirigenti Scolastici e dei Direttori amministrativi. 
Formazione e social networking: “La gestione del programma annuale e il conto 
consuntivo” 
PON FSE Asse II Codice progetto H-2-FSE-2011-1 

 
• Data 

  
27 marzo e 10 aprile 2013 

• Ente 
rilasciatore/certificatore 

 ForMiur -Accordo MIUR/DFP del 21/12/2010 
FormezPA – 21 Maggio 2013 

• Titolo/Principali materie/ 
abilità professionali oggetto 

dello studio 

 Sviluppo delle competenze dei Dirigenti Scolastici e dei Direttori amministrativi. 
Formazione e social networking: “Il programma annuale”  
PON FSE Asse II Codice progetto H-2-FSE-2011-1 

 
• Data 

  
14 e 27 marzo 2013 

• Ente 
rilasciatore/certificatore 

 ForMiur -Accordo MIUR/DFP del 21/12/2010 
FormezPA – 08 Luglio 2013 

• Titolo/Principali materie/ 
abilità professionali oggetto 

dello studio 

 Semplificazione e nuovo codice dell’Amministrazione Digitale 
PON FSE Asse II Codice progetto H-4FSE-2011-1: “La semplificazione e il Codice 
dell’Amministrazione Digitale” 

 
• Data 

  
dal 20 febbraio 2013 al 20 marzo 2013 

• Ente 
rilasciatore/certificatore 

 ForMiur -Accordo MIUR/DFP del 21/12/2010 
FormezPA – 21 maggio 2013 

• Titolo/Principali materie/ 
abilità professionali oggetto 

dello studio 

 Sviluppo delle competenze dei Dirigenti Scolastici e dei Direttori amministrativi. 
Formazione e social networking: “L’attività negoziale” 
PON FSE Asse II Codice progetto H-2-FSE-2011-1 

 
• Data 

  
17 maggio 2012 

• Ente  Diocesi di Aversa 
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rilasciatore/certificatore 
• Titolo/Principali materie/ 

abilità professionali oggetto 
dello studio 

  
Formazione per Dirigenti Scolastici 
“Cittadinanza e Costituzione al Centro della  Cultura e della Vita Scolastica” 

 
• Data 

  
13 Maggio 2012 

• Ente 
rilasciatore/certificatore 

 ANDIS  -  Caserta 

• Titolo/Principali materie/ 
abilità professionali oggetto 

dello studio 

 “La Decertificazione Amministrativa” 

 
• Data 

  
07 Maggio 2012 

• Ente 
rilasciatore/certificatore 

 INVALSI Istituto Sannino Petriccione 
Napoli 

• Titolo/Principali materie/ 
abilità professionali oggetto 

dello studio 

 Seminario di Formazione per Presidenti di Commissioni all’Esame di Stato 
Conclusivo del Primo Ciclo del Campione Nazionale INVALSI 

 
• Data 

  
2011 

• Ente 
rilasciatore/certificatore 

 PON 30ore  B9  FSE  2011 
2° Circolo San Nicola La Strada 

• Titolo/Principali materie/ 
abilità professionali oggetto 

dello studio 

 “ Migliorare  le Competenze  
per la Gestione Amministrativa e Contabile” 

 
       • Data 

  
15 marzo 2012 

• Ente 
rilasciatore/certificatore 

 MIUR USR Campania 

 • Titolo/Principali materie/ 
abilità professionali oggetto 

dello studio 

 Seminario: “Rilevazione esterna dei livelli di apprendimento: utilizzo dei dati e 
prospettive di miglioramento”. 
Liceo “Quercia” Marcianise (CE)   

 
       • Data 

  
29-30 novembre 2011 

• Ente 
rilasciatore/certificatore 

 Miur- Usr Campania  
Pon obiettivo B azione 3 

 • Titolo/Principali materie/ 
abilità professionali oggetto 

dello studio 

 ”Interventi di formazione sulla Valutazione nei processi di apprendimento” 
IS M. Buonarroti Caserta 

 
       • Data 

  
29 Novembre 2010 

• Ente 
rilasciatore/certificatore 

 USR Campania 

 • Titolo/Principali materie/ 
abilità professionali oggetto 

dello studio 

 Seminario INVALSI: “Il Servizio Nazionale di Valutazione: un’infrastruttura 
immateriale per il miglioramento”. 
I.P.I.A.  Sannino Napoli 

 
 

       • Data 
  

13 marzo 2011 
• Ente 

rilasciatore/certificatore 
 Pmicampania 

 • Titolo/Principali materie/ 
abilità professionali oggetto 

dello studio 

 Incontro di informazione e formazione: “Misure preventive e protettive per l’accesso, il 
transito e l’esecuzione dei lavori in condizioni di sicurezza”. 
D.Lgs 81 /2008 

   
 
        

  

 
       • Data 

  
28 novembre 2011 

• Ente 
rilasciatore/certificatore 

 Formazione Diocesi di Aversa 

 • Titolo/Principali materie/ 
abilità professionali oggetto 

dello studio 
   

 Incontro di studio: “L’ascolto nella società tecnoliquida”. 
Diocesi di Aversa Ufficio Pastorale Scolastica e IRC 
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  Data     6 Aprile  2011 
• Ente 

rilasciatore/certificatore 
 Formazione Diocesi di Aversa 

 • Titolo/Principali materie/ 
abilità professionali oggetto 

dello studio 

 Incontro di studio: “L’impegno educativo in una società che non educa”. 
Diocesi di Aversa Ufficio Pastorale Scolastica e IRC 

   
 

       • Data 
  

26 Novembre 2010 
• Ente 

rilasciatore/certificatore 
 Formazione Diocesi di Aversa 

 • Titolo/Principali materie/ 
abilità professionali oggetto 

dello studio 

 Incontro di studio: “La società non educa … e noi?”. 
Diocesi di Aversa Ufficio Pastorale Scolastica e IRC 

 
       • Data 

  
19 Ottobre 2010 

• Ente 
rilasciatore/certificatore 

 Formazione ANP 

 • Titolo/Principali materie/ 
abilità professionali oggetto 

dello studio 

 Corso di formazione: “Relazioni sindacali e contrattazione d’istituto: cosa cambia con 
l’applicazione del D. Lgs. 150/2009”. 
“Liceo A. Manzoni” Caserta 

 
       • Data 

  
21 Settembre 2010 

• Ente rilasciatore/certificatore  Formazione ANDIS 
 • Titolo/Principali materie/ 

abilità professionali oggetto dello 
studio 

 Convegno: “La contrattazione integrativa d’istituto: novità, modalità, responsabilità”. 
“Liceo Villari” Napoli 

 
 

       • Data 
  

28 Febbraio 2010 
• Ente rilasciatore/certificatore  Formazione IRASE 

 • Titolo/Principali materie/ 
abilità professionali oggetto dello 

studio 

 Convegno: “La Riforma Brunetta sul lavoro pubblico: il Decreto di attuazione (D. 
LGS. 150/09) Contrattazione e relazioni sindacali nella scuola dell’autonomia”. 
ISISS “M. Buonarroti” Caserta 

 
 

       • Data 
  

9 Febbraio 2010 
• Ente rilasciatore/certificatore  Formazione DIRSCUOLA 

 • Titolo/Principali materie/ 
abilità professionali oggetto dello 

studio 

 “Il programma annuale 2010” . 
I.C. “Ruggiero Caserta” 

 
• Data 

   
21 Gennaio 2010 

• Ente rilasciatore/certificatore  Formazione DIRSCUOLA 
• Titolo/Principali materie/ abilità 
professionali oggetto dello studio 

 “Il D. lgs 150/09: cosa cambia per il personale della scuola” 
I.C. “Ruggiero Caserta” 

 
• Data 

  
22 gennaio 2010 

• Ente rilasciatore/certificatore  Formazione ANDIS-Campania 
• Titolo/Principali materie/ abilità 
professionali oggetto dello studio 

 “Le nuove responsabilità e prerogative del dirigente scolastico dopo il decreto 
legislativo150/2009” 
Istituto “Verga” Napoli 

 
• Data 

   
a.s. 2007 

• Ente rilasciatore/certificatore   
• Titolo/Principali materie/ abilità 
professionali oggetto dello studio 

 Corso formazione per dirigenti scolastici 
ITC “Andreozzi” Aversa 

 
 

• Data 
  

a.s. 2003 
• Ente rilasciatore/certificatore  “Comando Provinciale Vigili del fuoco” Caserta 

• Titolo/Principali materie/ abilità 
professionali oggetto dello studio 

 Corso formazione antincendio ai sensi art. 3 legge 609/96 
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Corso registrato n.f. 175/2003 
 

• Data 
   

a.s. 2003 
• Ente rilasciatore/certificatore  Direzione didattica teverola 

• Titolo/Principali materie/ abilità 
professionali oggetto dello studio 

 Corso formazione Gruppo CLAS 
“Un percorso per la progettazione del curricolo”   (12 h) 

 
• Data 

  
a.s. 2002 

• Ente rilasciatore/certificatore  Direzione didattica teverola 
• Titolo/Principali materie/ abilità 
professionali oggetto dello studio 

 Corso formazione gruppo CLAS 
“L’autovalutazione nella scuola dell’autonomia” (46 h) 

 
• Data 

   
7/8/9/ novembre 2002 

• Ente rilasciatore/certificatore  Formazione CSA Caserta 
• Titolo/Principali materie/ abilità 
professionali oggetto dello studio 

 “Valutazione di percorso e valutazione di sistema  
per la qualità del servizio scolastico” 

 
• Data 

  
3/4/5/9/ settembre 2002 

• Ente rilasciatore/certificatore   
• Titolo/Principali materie/ abilità 
professionali oggetto dello studio 

 Corso di formazione  
“ La qualità dell’istruzione” (16 h) 

 
• Data 

   
a.s. 2001 

• Ente rilasciatore/certificatore  Provveditorato agli Studi di Caserta 
• Titolo/Principali materie/ abilità 
professionali oggetto dello studio 

 Seminario di studi  
“Educare alla legalità”  (24 h) 

 
• Data 

  
a.s. 2000 

• Ente rilasciatore/certificatore  Progetto Autosat 
• Titolo/Principali materie/ abilità 
professionali oggetto dello studio 

 Formazione a distanza 
per l’autonomia scolastica. (59 h) 

 
• Data 

  
a.s. 2000 

• Ente rilasciatore/certificatore  Miur 
• Titolo/Principali materie/ abilità 
professionali oggetto dello studio 

 Attività Formazione ex art. 17 CCNI/99, direttiva 210 del 3/9/99  
N. Min. 443/D del 4/4/2000  (30 h) 

 
• Data 

  
a.s. 1997 

• Ente rilasciatore/certificatore  3° Circolo D.D. Aversa 
• Titolo/Principali materie/ abilità 
professionali oggetto dello studio 

 Aggiornamento 
“Prevenire è possibile”  (20 h) 

 
• Data 

  
Aprile/ maggio 1997 

• Ente rilasciatore/certificatore  UCIIM Caserta 
• Titolo/Principali materie/ abilità 
professionali oggetto dello studio 

 Aggiornamento  
“Problemi di etica e bioetica nella scuola della società complessa”  (20 h) 

 
 

ESPERIENZE 
PROFESSIONALI 

  
 
 

• Data 

  
 
a.s. 2014-2015 

•  Durata  dal 20/03/2015 al 30/04/2015 
• Tipo di impiego  Direttore del Corso di formazione tenuto da un esperto di elevata professionalità sulle 

tematiche riguardanti “L’inclusione e l’integrazione scolastica”. 
Istituto Comprensivo “Ungaretti” – Teverola - CE 

 
• Data 

  
a.s. 2014-2015 

•  datore di lavoro  MIUR- U.S.R. Campania 
• Tipo di impiego  Presidente di commissione Esami di Stato Conclusivi del I ciclo d’istruzione 

Istituto Comprensivo “Beethoven” e centro EDA Casaluce – CE 
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• Data 

  
a.s. 2013-2014 

•  datore di lavoro  MIUR- U.S.R. Campania 
• Tipo di impiego  Presidente di commissione Esami di Stato Conclusivi del I ciclo d’istruzione 

Istituto Comprensivo “Petrarca” Carinaro – CE 
 

• Data 
  

a.s. 2012-2013 
•  Durata  Dal 11/02/2013 al 31/05/2013 

• Tipo di impiego  Direttore del Corso di formazione tenuto da un esperto di elevata professionalità sulle 
tematiche riguardanti l’attività di valutazione dei docenti della scuola. 
Istituto Comprensivo “Ungaretti” – Teverola - CE 

 
• Data 

  
a.s. 2012-2013 

•  datore di lavoro  MIUR- U.S.R. Campania 
• Tipo di impiego  Presidente di commissione Esami di Stato Conclusivi del I ciclo d’istruzione 

Istituto Scolastico “ Carafa” Aversa – CE 
 

• Data 
  

a.s. 2011-2012 
•  datore di lavoro  MIUR- U.S.R. Campania 
• Tipo di impiego  Presidente di commissione Esami di Stato Conclusivi del I ciclo d’istruzione 

S.S.I grado I. C. “ L. Tozzi”  Frignano – CE 
 

• Data 
  

12 Maggio 2015 
•  datore di lavoro  MIUR- U.S.R. Campania 
• Tipo di impiego  Incarico Osservatore SNV INVALSI 

I.T.I.S. “A. Volta”  Aversa - CE 
 

• Data 
  

13 Maggio 2014 
•  datore di lavoro  MIUR- U.S.R. Campania 
• Tipo di impiego  Incarico Osservatore SNV INVALSI 

I.S.I.S.S. “O. Conti”  Aversa - CE 
 

• Data 
  

16 Maggio 2013 
•  datore di lavoro  MIUR- U.S.R. Campania 
• Tipo di impiego  Incarico Osservatore SNV INVALSI 

Liceo Classico “D. Cirillo”  Aversa - CE 
 

• Data 
  

16 Maggio 2012 
•  datore di lavoro  MIUR- U.S.R. Campania 
• Tipo di impiego  Incarico Osservatore SNV INVALSI 

Liceo Classico  “D. Cirillo” Aversa - CE 
 

• Data 
  

11 e 13 Maggio 2011 
 •  datore di lavoro  MIUR- U.S.R. Campania 
• Tipo di impiego  Incarico Osservatore SNV INVALSI IIB e VD 

DD “Giovanni Paolo II” Trentola Ducenta - CE 
 
 

• Data 

  
 
a.s. 2010-11 

 •  datore di lavoro  MIUR- U.S.R. Campania 
• Tipo di impiego  Presidente di commissione Esami di Stato Conclusivi del I ciclo d’istruzione 

S.S.I grado “ G. Petrarca “ Carinaro-CE 
 
 

• Data 

  
 
a.s. 2009-10 

 •  datore di lavoro  MIUR- U.S.R. Campania 
• Tipo di impiego  Presidente di commissione Esami di Stato Conclusivi del I ciclo d’istruzione 

S.S.I grado “ G. Pascoli “ Aversa- CE 
   

 
 

• Data 

  
 
1/09/ 2009 al 31/08/2015 

 •  datore di lavoro  MIUR- U.S.R. Campania 
• Tipo di impiego  Dirigente Scolastico S.S.I° “G. Ungaretti” Teverola (Ce) 
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• Data 

 
1/09/ 2008 al 31/08/2009 

 •  datore di lavoro  MIUR- U.S.R. Campania 
• Tipo di impiego  Dirigente Scolastico I.C. Frignano 

 
 

• Data 

  
 
1/09/2007 al 31/08/2008 

 •  datore di lavoro  MIUR- U.S.R. Campania 
• Tipo di impiego  Dirigente Scolastico “Don Milani II circolo” Pagani (Sa) 

 
 

• Data 

  
 
1/09/1991 al 31/08/ 2007 

 •  datore di lavoro  MIUR- docente Scuola Primaria 
 
 

• Data 

  
 
1/09/2012 ad oggi 

 •  datore di lavoro  MIUR- U.S.R. Campania 
• Tipo di impiego  Dirigente Scolastico ISTITUTO COMPRENSIVO “G. Ungaretti” Teverola (Ce) 

 
PRINCIPALE MANSIONI E 

RESPONSABILITÀ 

  
Insegnamento 
Funzione strumentale area  4  a. s 2001/2002 
Funzione strumentale area  2  a. s2005/06 
Funzione strumentale area  1   a. s.2004/05 , 2003/04, 2006/07 
Membro del Consiglio d’Istituto  dal 2001 al 2007 

Membro Giunta Esecutiva dall’  a. s.2004 al 2007 
Componente Commissione Qualità  d.d. Teverola  
 

 
COMPETENZE 

INFORMATICHE 

  
 Patente Europea del Computer (ECDL) aprile 2001 
 Operatore Computer 

(legge 841 del 21 dicembre 1978, con delibera GR n 5753 del 28/11/2000 
 autorizzazione n° 42757 del 19/12/2000 
Presso Centro Formazione Professionale “D.Cimarosa” Aversa) 
 

 
CONOSCENZA LINGUE 

STRANIERE 
 
                               • Competenza linguistica:       Inglese 
                               • Competenza linguistica:       Buona 
 
 
Ai sensi del Decreto Legislativo 196/2003 (tutele della persona ed altri soggetti rispetto al trattamento dei dati 
personali), autorizzo al trattamento dei dati personali contenuti nel presente Curriculum Vitae. 
 

 
 

Dott.ssa   CAPUTO Adele 


