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CIRCOLARE N. 56 
 

Ai Sigg. Genitori 
secondaria di primo grado 

 
Al Sito Web/Circolari 

 

 

Oggetto: Orario di ricevimento a. s. 2021/2022 _ Scuola secondaria di primo grado. 

 
               Il Dirigente Scolastico 

 
al fine di assicurare un rapporto efficace con le famiglie, rende noto che la comunicazione 
individuale docente/famiglia sarà  assicurata in videoconferenza preceduta da 
prenotazione via mail. 
Tale modalità potrà variare al rientro della situazione epidemiologia Covid 19. 

 
In tal senso, ciascun docente, sulla base dell’ora di ricevimento comunicato, ha generato un 
calendario di prenotazioni disponibili. 
Per prenotarsi: 
 

1. Accedere al sito dell’istituto, quindi alla sezione “Accesso famiglie”; 

2. Inserire le proprie credenziali di accesso; 

3. Nella sezione “Servizi di classe” a sinistra, cliccare sull’icona  “Ricevimento docenti”; 

4. In basso a sinistra cliccare su    “+” Nuova prenotazione e selezionare nella tendina 
che si apre in alto il docente con cui si vuole interloquire; 

5. Scegliere tra gli appuntamenti disponibili e confermare selezionando di nuovo l’icona 
“+” Nuova prenotazione; 

6. Nella finestra che compare, confermare la mail di contatto (quella dell’account G 
Suite dell’alunno  nome.cognome@iclaurenza.it) e confermare la prenotazione. 

Si precisa che la prenotazione sarà consentita da 5 giorni prima fino al giorno precedente 
l’appuntamento richiesto. 
Si allega Tutorial. 

 
 

La Dirigente Scolastica 
ing. Fiorella Musella 

                                      Firmato digitalmente ai sensi del 
                                                                              CAD e normativa connessa 
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