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Oggetto: Indicazioni operative per la consegna dei compiti digitali alla segreteria

Si porta a conoscenza dei docenti che utilizzano applicativi che permettono di fare compiti in
classe in formato digitali, le seguenti indicazioni operative idonee a consegnare i suddetti compiti alla
segreteria:

Sul proprio Drive della casella di posta della scuola: genovesidavinci.edu.it

1) Creare una cartella che deve essere chiamata con il proprio nome (CognomeNome)

2) Creare un’altra cartella, all'interno della precedente, con il nome della classe e sezione (1A)

3) Creare un’altra cartella, all'interno della precedente, con il nome della Materia (Matematica)

4) All'interno della cartella Materia salvare i file dei compiti con il seguente nome: Classe-Materia-
data (1A-Matematica-31.01.2024)

La cartella principale (CognomeNome) dovra essere condivisa con I'assistente Amministrativa Francesca
lelpi in modalita Visualizzatore






