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Oggetto: Compilazione Regolare e tempestiva del registro elettronico

Si ritiene opportuno richiamare alcune regole formali per una corretta tenuta del registro elettronico,
documento di particolare importanza sia sul piano didattico-formativo che su quello giuridico-
amministrativo. Si ricorda che la firma sul registro elettronico & un atto amministrativo ufficiale che, oltre a
costituire un obbligo per il docente, & valida anche come attestazione di presenza.

| docenti, pertanto, avranno cura di inserire, rispettando il proprio orario di servizio, la firma solamente
nell’ora corrente di lezione, senza anticipare quella per le ore successive. Ad ogni operazione di “firma
virtuale” del registro, il docente registra e attesta anche la presenza in classe degli studenti.

Il docente deve, inoltre, tempestivamente registrare le assenze, i ritardi e le uscite anticipate degli alunni, gli
argomenti delle lezioni, i compiti assegnati per casa, la letture delle circolari, le note disciplinari, le valutazioni
delle prove scritte e di quelle orali, onde garantire alle famiglie il diritto di partecipazione al procedimento
valutativo (art. 10 L. 241/90) ed evitare illecito sanzionabile, in quanto la legge impone al pubblico ufficiale,
nell'esercizio delle sue funzioni, di documentare tempestivamente i fatti e gli atti, che nel caso
dell'insegnante sono quelli che accadono nella classe durante la lezione.

| voti devono essere registrati dal docente immediatamente / contestualmente / tempestivamente in modo
da avere una validazione temporale e devono essere immodificabili ed integri. E quindi vietato modificare ed
intervenire su una valutazione gia espressa: si richiama la responsabilita disciplinare e di natura penale in
caso contrario.

Il registro & un atto amministrativo pubblico, espressione di quei poteri autoritativi e certificativi che fanno
del docente un pubblico ufficiale, le cui verbalizzazioni costituiscono piena attestazione di quanto realmente
accaduto e deve avere carattere di immodificabilita ed integrita. La mancata veridicita si configura come
reato perseguibile ai fini di legge in quanto “falso in atto pubblico”, anche alla luce della legge 241/90 che
consente a chi ne abbia titolo, di richiedere copia della documentazione, per cui i registri e i verbali devono
essere producibili in copia.

Pertanto, il docente avra cura di svolgere tale mansione con correttezza e buona fede, conservando
accuratamente la password senza condividerla con nessuno.

La disattesa di questi obblighi potrebbe essere configurata come colpa grave, che pud far incorrere in sanzioni
disciplinari e in casi estremi potrebbe essere disciplinata anche dal codice penale, come si evince da alcune
sentenze della Corte di Cassazione (vedi per es. la n® 208196 del 1997), che qualifica il registro come atto
pubblico, in quanto posto in essere dal docente nell’esercizio della sua pubblica attivita e destinato a fornire
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la prova di fatti giuridicamente rilevanti, costitutivi di diritti e obblighi attraverso la quotidiana annotazione

della presenza.

Il Registro Elettronico, dunque, assumendo le caratteristiche di atto pubblico posto in essere dal pubblico
ufficiale nell’esercizio della sua pubblica attivita, & destinato a fornire prova di fatti giuridicamente rilevanti.
La corretta e puntuale registrazione di quanto suindicato consentira, inoltre, alle famiglie di partecipare

pienamente al patto formativo.

Certa dell’esecuzione condivisa di quanto contenuto in tale circolare, I'occasione é gradita per augurare buon

lavoro.
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