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Premessa 

Il presente regolamento disciplina le modalità di istanza e svolgimento di passaggio tra classi, con 

richiesta di esami integrativi, per studenti interni ed esterni, nel pieno rispetto delle norme vigenti in 

materia. 

Normativa Di Riferimento 

D.Lgs. 297/94, art. 192, 193; 

D.P.R. 323/99 (Disposizioni per Esami Integrativi) 

O.M. 90/01, art. 21, 23, 24; 

C.M. 10/2016 e susseguenti (C.M. annuale per l’iscrizione degli alunni)  

Nota protocollo MIUR 0014659 del 13-11-2017 e successive modifiche (C.M. per le iscrizioni) 

Legge 107/15  

DLGS 62/17 (decreto attuativo di legge 107/15) 

DM 5/2021 del 8/2/2021. 

 
Norme generali 

1. Gli esami integrativi sono esami che permettono ad uno studente già iscritto ad una scuola 

secondaria di II grado il passaggio a scuole di diverso ordine, tipo o indirizzo. Tali prove prevedono 

prove orale, se previste, anche prove scritte sulle materie, o parti di materie, non comprese nel corso 

di studio di provenienza relative a tutti gli anni già frequentati. 

2. Possono sostenere gli esami integrativi: 

a) Gli studenti ammessi alla classe successiva in sede di scrutinio finale, al fine di ottenere il 

passaggio a una classe corrispondente di un altro percorso, indirizzo, articolazione, opzione di 

scuola secondaria di secondo grado. 

b) Gli studenti non ammessi alla classe successiva in sede di scrutinio finale, al fine di ottenere il 

passaggio in una classe di un altro percorso, indirizzo, articolazione, opzione di scuola secondaria di 

secondo grado, corrispondente a quella frequentata con esito negativo. 

c) Gli studenti con sospensione del giudizio, accolti con riserva. Tale riserva si scioglie 

automaticamente con la presentazione di documentazione accertante il superamento della verifica del 

debito formativo. 

3. I candidati sostengono gli esami integrativi sulle discipline, o parti di discipline, non coincidenti 

con quelle del percorso di provenienza. Gli esami sono volti ad accertare, attraverso prove scritte, 
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grafiche, scritto-grafiche, pratiche e orali, la preparazione dei candidati nelle discipline oggetto di 

verifica. Supera gli esami il candidato che consegue un punteggio minimo di sei decimi in ciascuna 

delle discipline nelle quali sostiene le prove. 

4. Fatte salve norme di maggior favore previste da Accordi e Intese bilaterali, gli studenti che hanno 

frequentato le annualità corrispondenti al secondo, terzo o quarto anno dei percorsi del secondo ciclo 

di istruzione presso una scuola straniera all’estero o una scuola straniera in Italia riconosciuta 

dall'ordinamento estero e che intendano iscriversi ad una scuola statale o paritaria, sono inseriti nella 

classe corrispondente all’età anagrafica, previo superamento degli esami integrativi sulle discipline, 

o parti di discipline, non coincidenti con quelle del percorso di provenienza. 

 

Presentazione delle domande 

1. Le domande di ammissione agli esami integrativi devono essere presentate al Dirigente Scolastico 

entro il 14 luglio di ogni anno scolastico, allegando apposita documentazione riguardo ai piani di 

studio seguiti nell’Istituto di provenienza nonché copia delle pagelle degli anni precedenti o analogo 

documento valutativo. Le domande devono essere perfezionate con l’invio del nulla osta della scuola 

di provenienza dopo il superamento degli esami integrativi. 

2. Le domande degli studenti con sospensione del giudizio saranno accolte con riserva. Tale riserva 

si scioglie automaticamente con la presentazione di documentazione accertante il superamento della 

verifica del debito formativo. 

 

Valutazione delle domande 

1. Le domande verranno valutate dalla Commissione Esami Integrativi previa verifica delle 

condizioni di accoglienza ai sensi della normativa vigente sulle iscrizioni.  

2. La Commissione procede alla valutazione della documentazione presentata, alla verifica della 

compatibilità dei curricoli, e dell’equipollenza dei piani di studio, e stabilisce le discipline o parti di 

discipline da integrare nonché la tipologia delle prove (scritta, orale, pratica). 

3. A seguito di questa valutazione, la Commissione può ammettere taluni studenti a sostenere esami 

integrativi su materie o parti di materie non comprese nei programmi del corso di studio di 

provenienza. 

4. La segreteria studenti avrà cura di comunicare al candidato l’ammissione agli esami nonché le 

deliberazioni adottate dalla Commissione. 

5. Non sono accettate richieste di iscrizioni provenienti da altre scuole a classi successive alla seconda 

presentate durante l’anno scolastico. Casi eccezionali che possono derogare tali regole per motivi 

particolari debitamente motivati (es. imprevisto trasferimento della famiglia da altra città, figli di 

genitori che svolgono attività itinerante), saranno esaminati dal dirigente scolastico caso per caso. 

6. Il candidato potrà richiedere alla segreteria didattica dell’Istituto copia dei programmi delle 

discipline oggetto di prove d’esame. 

 

 

Passaggi  

Passaggi nel 1° anno 
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Gli studenti che frequentano il 1° anno di corso in altro Istituto secondario e desiderano riorientarsi 

ed iscriversi al 1° anno di un corso di studi del nostro Istituto possono chiedere il passaggio entro 10 

novembre, fatta salva la proporzione tra le classi, la disponibilità di posti e la capacità degli ambienti, 

allegando il Nulla Osta della scuola di provenienza. Il Dirigente Scolastico individuerà la classe di 

inserimento. 

 È consigliabile riferirsi alla seguente procedura:  

• La famiglia richiede il nulla-osta alla scuola di provenienza. I successivi passaggi di documenti 

vengono curati dalle segreterie delle scuole di appartenenza e di destinazione.  

Nel caso la richiesta sia effettuata dopo il 10 novembre, il passaggio è possibile solo al termine 

dell’anno scolastico: in questo caso lo studente che acceda alla classe seconda di un indirizzo di studi 

diverso da quello di provenienza sosterrà prima dell’inizio delle lezioni (nella prima settimana di 

settembre) un colloquio integrativo su materie o parti di materie non comprese nei programmi del 

corso di studi di provenienza diretto ad accertare gli eventuali debiti formativi. Il termine per la 

presentazione della domanda per l’accesso alla classe seconda, previo colloquio integrativo, è il 14 

luglio. 

 

Passaggi al 2° anno  

A norma dell’art.5 del decreto del Presidente della Repubblica n.323/1999, gli studenti promossi al 

termine del primo anno, che chiedono di essere iscritti alla seconda classe di altro indirizzo di studi, 

non sostengono le prove integrative di cui all’art.192 del decreto legislativo n.297/1994. L’iscrizione 

a tale classe avviene previo colloquio integrativo, diretto ad accertare gli eventuali debiti formativi, 

da colmarsi mediante specifici interventi da realizzarsi all’inizio dell’anno scolastico successivo. 

 

Passaggi al 3° anno  

Gli studenti della classe seconda, ammessi alla classe successiva in sede di scrutinio finale di qualsiasi 

indirizzo della secondaria superiore, che desiderano essere ammessi al 3° anno di un corso di studi 

dell’Istituto, devono presentare specifica domanda per gli esami integrativi della scuola di 

provenienza entro il 14 luglio di ogni anno. La Commissione Esami integrativi effettuerà la verifica 

della compatibilità dei curricoli e dell’equipollenza dei piani di studio, quindi il DS potrà ammettere 

tali studenti a sostenere esami integrativi su materie o parti di materie non comprese nei programmi 

del corso di studio di provenienza. Tale sessione deve avere termine prima dell’inizio delle lezioni 

dell’anno scolastico successivo. 

 

Passaggi al 4°e 5° anno  

Gli studenti della classe terza e quarta, ammessi alla classe successiva in sede di scrutinio finale di 

qualsiasi indirizzo della secondaria superiore, che desiderano essere ammessi al 4° e 5° anno di un 

corso di studi dell’Istituto, devono presentare specifica domanda per gli esami integrativi allegando 

il Nulla Osta della scuola di provenienza entro il 14 luglio di ogni anno. La Commissione Esami 

integrativi effettuerà la verifica della compatibilità dei curricoli e dell’equipollenza dei piani di studio, 

quindi il DS potrà ammettere tali studenti a sostenere esami integrativi su materie o parti di materie 

non comprese nei programmi del corso di studio di provenienza. Tale sessione deve avere termine 

prima dell’inizio delle lezioni dell’anno scolastico successivo. 
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Considerato che il PCTO è parte integrante del curricolo scolastico, gli studenti dovranno produrre, 

assieme ai programmi svolti in tutte le discipline nella scuola di provenienza, anche la 

documentazione delle esperienze di PCTO svolte dal candidato, o le attività che potranno essere prese 

in considerazione quali stage, tirocini formativi, esperienze lavorative anche in apprendistato, 

attestazioni sui corsi di sicurezza sui luoghi di lavoro. La documentazione delle attività svolte deve 

risultare dalle dichiarazioni delle strutture ospitanti o dei datori di lavoro, che indicheranno la 

tipologia delle attività, la durata delle esperienze, le mansioni svolte e le competenze sviluppate. La 

rispondenza – anche in termini di competenze acquisite – delle esperienze lavorative, di tirocinio, 

apprendistato o PCTO esibite dal candidato, a quelle previste dall’offerta formativa dell’istituzione 

scolastica, è rimessa alla valutazione della Commissione d’esame o del consiglio della classe in cui 

sono ammessi. 

 

Il passaggio interno tra le articolazioni/opzioni o da altro Istituto con medesimo indirizzo nel 

corso dell’anno scolastico entro la fine di novembre, fatta salva la proporzione tra le classi, la 

disponibilità di posti e la capacità degli ambienti. 

 

Svolgimento  

1. Gli esami integrativi nella scuola secondaria di secondo grado si svolgono, presso l’istituzione 

scolastica scelta dal candidato per la successiva frequenza, in un’unica sessione speciale, che deve 

aver termine prima dell’inizio delle lezioni. 

2. Il Dirigente Scolastico, sentito il Collegio dei docenti, definisce il calendario delle prove e lo 

comunica ai candidati in tempi utili per garantire loro adeguata conoscenza del calendario medesimo. 

3. La Commissione per gli esami integrativi è costituita da docenti dei vari indirizzi di studi, Il numero 

non può essere inferiore a tre compreso il presidente (Dirigente Scolastico o suo delegato), che 

rappresentano tutte le discipline sulle quali il candidato deve sostenere gli esami. La pubblicazione 

dell’ammissione o meno avviene entro i tre giorni successivi alla valutazione. 

4. Gli esami si svolgono prima dell’inizio delle lezioni, di solito durante la prima settimana di 

settembre. Il calendario delle prove è emanato entro il 31 luglio. Prima dell’inizio delle prove, l’intera 

Commissione svolge la riunione preliminare, anche per apportare eventuali variazioni al calendario 

o per prendere atto di rinunce o impedimenti dei candidati o per la sostituzione di commissari. Coloro 

che non si presentassero al loro primo giorno di prove, senza fornire valida e documentata 

giustificazione, saranno d’ufficio considerati come rinunciatari. Coloro che nei giorni di prove 

presentassero validi e gravi motivi di impedimento a partecipare alle stesse (per es. di salute o 

familiari) devono dare immediata comunicazione, anche telefonica o via e-mail, all’Istituto in modo 

che la commissione possa elaborare un nuovo calendario. Le prove suppletive devono comunque 

esaurirsi entro l’inizio delle lezioni. Esaurite le prove d’esame di tutti i candidati,  effettua lo scrutinio 

di cui viene redatto apposito verbale. 
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Quadro di sintesi 
 

COSA FA IL CANDIDATO COSA FA LA SCUOLA NORMATIVA DI 

RIFERIMENTO 

 

I genitori o lo studente 

maggiorenne devono: 

 

 Presentare la domanda 

alla segreteria Didattica 

della scuola entro il 14 

LUGLIO, con allegati 

le pagelle ed i 

programmi delle 

discipline svolte nella 

scuola di provenienza. 

 

 Effettuare: 

 

- un versamento di € 

12.09  sul conto 

corrente 1016 

intestato all’Agenzia 

delle Entrate di Pescara 

(causale esami 

integrativi); 

 

- un versamento di € 50 

all’Istituzione 

scolastica. 

 

Trasmettere  l’attestazione 

di entrambi i pagamenti 

via mail a 

cetf05000q@istruzione.it 

 

SI RICORDA CHE 

Lo studente deve avere la 

promozione nella scuola di 

provenienza (in caso di 

sospensione del giudizio, sarà 

 

La commissione esami 

integrativi: 

 

 valuta la documentazione 

presentata dal candidato e 

dà indicazione delle 

materie o parti di esse su 

cui il candidato dovrà 

sostenere l’esame 

 

La segreteria didattica:  

 

 provvede a comunicare 

tramite comunicazione 

via mail quanto disposto 

dalla Commissione 

o consegna i programmi 

delle materie oggetto di 

esame. 

 

 

 

 

 

 

Il calendario degli esami 

integrativi viene comunicato 

alle famiglie mediante 

comunicazione via mail entro 

il 31 luglio 

 

TESTO UNICO 

D.Lgs. N. 297/94 artt. 

192 – 193 

O.M. 90/2001 art. 24 

mailto:cetf05000q@istruzione.it
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ammesso con riserva) 
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