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PREMESSA

La scrivente dr. Angelina Lanna, in qualita di Dirigente Scolastico e di Datore di
Lavoro, ai sensi della let. B) comma 1 dell’art. 2 D.Lgs. 81/2008 presso I'Istituto
Tecnico “G. C. Falco”, predispone il presente documento organizzativo con
I'obiettivo di fornire elementi informativi e indicazioni operative per la tutela
della salute e della sicurezza sia degli studenti/studentesse, sia del personale
scolastico (docente e non docente), nel contesto dell’espletamento di: Sessione
Straordinaria Esami di Stato, Esami di Idoneita, Esami Integrativi e Corsi PAIL

Il presente documento e scaturito dal confronto con le seguenti parti:

e “Comitato per l'applicazione e la verifica delle regole per la gestione delle
misure di contenimento del Covid-19, costituito ai sensi del punto 13
dell’allegato 6 del DPCM 26/04/2020 e composto da: Dirigente scolastico,
D.S.G.A.,, Medico Competente, R.S.P.P., R.L.S., Referente Esami;

e RSU d’Istituto.
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MISURE DI SISTEMA

Bisogna sapere che
[. In base alle deliberazioni dei Consigli di classe e sentito il Collegio dei
docenti, sono stati pubblicati i calendari delle attivita:

a. icalendari possono essere visionati sul sito web della scuola
www.itfalco.edu.it

Il candidato ricevera una telefonata di contatto per conferma al
numero che ha indicato

Il candidato dovra presentarsi a scuola ESCLUSIVAMENTE nei
giorni e negli orari indicati

il candidato dovra presentarsi a scuola 15 minuti prima della
convocazione e dovra lasciare I'edificio scolastico subito dopo
'espletamento di ogni prova

E’' essenziale la puntualita: non e possibile entrare prima
dell’orario indicato; se ci si presenta in ritardo si e responsabili
di un grave disagio organizzativo

[I. Per recarsi a scuola e svolgere le prove e preferibile usare un mezzo
privato, per evitare il sovraccarico dei mezzi pubblici
Di seguito vengono indicate le date dello svolgimento delle attivita:
Sessione straordinaria esame di stato: 7,9 settembre
Corsi PAI: 2,7, 10 settembre
Esame integrativo 3,4 settembre

Esame idoneita : 3 settembre



http://www.itfalco.edu.it/
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MISURE ORGANIZZATIVE

L’Istituzione scolastica, per I'organizzazione e lo svolgimento in sicurezza degli
Esami (Sessione Straordinaria Esami di Stato, Esami di Idoneita, Esami
Integrativi) e dei Corsi PAI si attiene alle misure contenitive previste dal

“Documento tecnico” del CTS e dal Protocollo d’intesa tra M.I. e 00.SS..

PIANIFICAZIONE PER LO SVOLGIMENTO DEGLI ESAMI
Accesso e uscita dalla scuola: organizzazione

TUTTI I CANDIDATI | Ingresso ed uscita via Giulio Cesare Falco - Capua

Nessuno, a parte il candidato e 1'eventuale accompagnatore (previsto solo

per la prova orale), e autorizzato ad entrare nei cortili interni della scuola.

All'ingresso degli ambienti interni si dovra consegnare all'incaricato

I'autodichiarazione (allegato 1), che dovra essere gia compilata e firmata.

E’' importante chiarire che, per quanto non sia prevista la misurazione della
temperatura, 'autodichiarazione dell’insussistenza di uno stato febbrile (37,5
gradi centigradi) dovrebbe essere resa dopo che l'interessato abbia provveduto,
ad es. a casa prima di uscire, a misurare la propria temperatura corporea,
anziché in base alla semplice auto-percezione. Nel caso in cui cid non fosse stato

possibile, la scuola e dotata di idonea strumentazione.

All'interno dell’aula d’esame sia al candidato che ai commissari sara assicurato

un distanziamento non inferiore ai 2 metri (compreso lo spazio di movimento).
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Stesse misure di distanziamento saranno assicurate per |'eventuale

accompagnatore (previsto solo per la prova orale).

Per questa ragione e obbligatorio stare nella posizione assegnata e abbassare la

mascherina solo dopo la formale autorizzazione da parte del Presidente.

Al termine di ogni singola prova, e obbligatorio lasciare immediatamente
I'edificio dall'uscita prevista.

Gli ambienti di svolgimento degli Esami sono stati opportunamente individuati
sulla base delle indicazioni del Documento Tecnico del CTS, come di seguito

schematizzato.

Durante lo svolgimento dei corsi PAI € garantito un distanziamento fisico

maggiore di 1 metro.
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COMMISSIONE 1 - ELETTRONICA
P54 | AULA ESAMIE DI STATO |

LABORATORIO DI T.P.S.E. (PROVE LABORATORIO DI ELETTRONICA
SCRITTE)

COMMISSIONE 2 - INFORMATICA

CLASSE 5AIN AULA ESAME DI STATO AULA CONTENIMENTO
AULA C3 (PROVE SCRITTE) AULA C1

CORSI PAI

TUTTI GLI INDIRIZZI AULA ESAME DI STATO AULA CONTENIMENTO

LABORATORIO INFORMATICA 1- 2-  LABORATORIO INFORMATICA 2
T1-T2-T3- LAB. TTRG LABORATORIO SCIENZE INTEGRATE

ESAME DI IDONEITA’

AULA ESAME DI STATO AULA CONTENIMENTO
TUTTI | CANDIDATI LABORATORIO MECCANICA LABORATORIO DI ELETTRONICA

AULA ESAME DI STATO AULA CONTENIMENTO
LABORATORIO INFORMATICA 1 LABORATORIO INFORMATICA 2

L’ubicazione dei suddetti ambienti e dei percorsi di ingresso e uscita dagli stessi
e riportata nell’ allegato 3 .
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MISURE DI PREVENZIONE

Prima di entrare nel cortile esterno della scuola e fino all’'uscita & obbligatorio
indossare una mascherina chirurgica o “di comunita” di proprieta del

candidato e dell’eventuale accompagnatore (previsto solo per la prova orale).

Si definiscono mascherine di comunita “mascherine monouso o mascherine
lavabili, anche auto-prodotte, in materiali multistrato idonei a fornire
un’adeguata barriera e, al contempo, che garantiscano comfort e respirabilita,
forma e aderenza adeguate che permettano di coprire dal mento al di sopra del

naso”.

La mascherina deve essere indossata in maniera corretta e sara possibile
abbassarla, se ritenuto necessario, solo ed esclusivamente per lo svolgimento
della prova orale (allegato 2).

Nel momento di accesso all’edificio e di accesso all’aula d'Esame e necessario
procedere alla corretta igienizzazione delle mani, utilizzando l'apposito gel
messo a disposizione.

In aggiunta, ogni Commissione e dotata di un adeguato numero di mascherine e

di un ulteriore flacone di gel igienizzante.
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CASI SPECIFICI

Nel caso in cui per il candidato sussista una delle seguenti condizioni:

1. sintomatologia respiratoria o di febbre superiore a 37.5°C nel giorno di

espletamento dell’esame e nei tre giorni precedenti

situazione di quarantena o isolamento domiciliare negli ultimi 14 giorni

precedenti la data degli Esami

certezza di essere stato a contatto con persone positive, per quanto di

loro conoscenza, negli ultimi 14 giorni precedenti la data degli Esami

lo stesso non dovra presentarsi per I'effettuazione degli Esami, producendo
tempestivamente la relativa certificazione medica al fine di consentire alla
commissione la programmazione di una sessione di recupero nelle forme
previste dall’ordinanza ministeriale ovvero dalle norme generali vigenti, in
altra data entro il termine di chiusura dei lavori previsto dal calendario

delle prove d’esame.

Limitatamente alla prova orale, nel caso in cui il candidato sia in condizioni
di svolgere la prova ma impossibilitato a lasciare il proprio domicilio nel
periodo dell’esame perché, ad esempio in isolamento domiciliare, dovra
inoltrare al Dirigente scolastico motivata richiesta di effettuazione della

prova orale fuori dalla sede scolastica, corredandola di idonea
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documentazione. In questo caso, il Dirigente scolastico dispone la modalita

d’esame in videoconferenza o in altra modalita telematica sincrona.

Per questo motivo e responsabilita di ciascun candidato verificare per

tempo la propria personale dotazione tecnologica.

Nel caso in cui i candidati siano impossibilitati a sostenere la prova orale
anche in videoconferenza, per malattia da accertare con visita fiscale o
dovuta a grave documentato motivo, riconosciuto tale dalla commissione, e
data facolta di sostenere la prova stessa in altra data entro il termine di

chiusura dei lavori previsto dal calendario degli esami.

E’ obbligatorio informare di ogni caso immediatamente il Dirigente
scolastico per telefono (0823622744) e formalizzarne la comunicazione alla

scuola tramite posta elettronica (cetf05000g@istruzione.it).

Nel caso in cui, durante la presenza nell’Istituto, il candidato o I'’eventuale
accompagnatore manifesti sintomi respiratori o stato febbrile, verra
immediatamente condotto nell’apposito locale di contenimento, in attesa
dell’arrivo dell’assistenza necessaria attivata secondo le indicazioni

dell’autorita sanitaria locale.

Verra altresi dotato immediatamente di mascherina chirurgica qualora

dotato di mascherina di comunita.
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INGRESSO DURANTE GLI ESAMI

I componenti le commissioni e i candidati, ogni giorno, entreranno con la
macchina dal passo carraio di via Falco e si recheranno al parcheggio
riservato a quanti opereranno nelle commissioni d’Esame.

In corrispondenza dell'ingresso, un collaboratore del Dirigente ritirera
I'autocertificazione, resa ai sensi dell’allegato 1 del Documento Tecnico
redatto dal CTS e degli art. 46 47 del DPR 445/2000, e assicurera la
possibilita di rilevare la temperatura corporea, previa presa visione
dell'informativa di cui all’allegato 4 al presente Protocollo. All'atto
dell'insediamento delle commissioni, un collaboratore scolastico
accompagnera i membri di ogni singola commissione all'ingresso dei locali
loro assegnati. Nei giorni successivi ci si potra recare autonomamente nei

locali di svolgimento della prova d’esame.
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INDICAZIONI OPERATIVE PER 1 COLLABORATORI
SCOLASTICI

Vista I'O.M. n. 41 del 27/06/2020, concernente gli esami di
idoeneita, integrativi, preliminari e la sessione straordinaria
dell’esame di Stato conclusivo del secondo ciclo di istruzione
per I'anno scolastico 2019/20;

il Protocollo d’intesa “Linee operative per garantire il regolare
svolgimento degli Esami conclusivi di Stato 2019/2020”
(registro decreti R.0000016 del 19-05-2020);

Considerato il Documento Tecnico sulla possibile rimodulazione delle
misure di contenimento del contagio da SARS-CoV-2 nei luoghi
di lavoro e strategie di prevenzione, adottato dal Comitato
Tecnico Scientifico (CTS) e pubblicato dall'INAIL (Inail 2020);

Sentito il DSGA, il RSPP, il Medico Competente e il RLS;

Si forniscono ai COLLABORATORI SCOLASTICI le indicazioni operative per
'organizzazione e lo svolgimento in sicurezza degli Esami Preliminari dei

Candidati esterni all’Esame di Stato.

In via preliminare, nei giorni precedenti all'insediamento delle
Commissioni, i collaboratori scolastici puliranno approfonditamente i
locali destinati all’effettuazione delle prove d’esame, ivi compresi androne,
corridoi, bagni, uffici di segreteria e ogni altro ambiente che si prevede di

utilizzare. Le operazioni di pulizia poi dovranno essere effettuate quotidia-
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namente. La pulizia sara approfondita ed effettuata con detergente neutro
disinfettante di superfici.
Alle quotidiane operazioni di pulizia dovranno altresi essere assicurate dai

collaboratori scolastici, al termine di ogni sessione di esame, misure

specifiche di pulizia delle superfici e degli arredi/materiali scolastici

utilizzati nell’espletamento della prova. La pulizia sara approfondita ed

effettuata con detergente igienizzante specifico per superfici ad ogni
contatto sospetto e, in ogni caso, almeno 1 volta al giorno.

Verranno pulite frequentemente le superfici piu toccate: maniglie e barre

delle porte, delle finestre, sedie e braccioli, tavoli, interruttori della luce,

corrimano, rubinetti dell’acqua, pulsanti, ecc. con detergente igienizzante

specifico per superfici ad ogni contatto sospetto e, in ogni caso, almeno 1
volta al giorno.

La pulizia dei bagni, lavandini e servizi igienici, deve essere eseguita con

cura ogni volta che vengono utilizzati. Verra utilizzato lo stesso detergente

sopra richiamato.

Verranno igienizzati i pavimenti tutti i giorni (a fine sessione) con

detergente igienizzante.

Il personale impegnato nella pulizia ambientale deve indossare i DPI

durante le attivita di pulizia. In presenza di spazi comuni con impossibilita

di mantenimento del distanziamento € necessario indossare la mascherina

chirurgica.
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Il materiale di pulizia deve essere adeguatamente pulito alla fine di ogni

sezione di pulizia. L'igiene delle mani deve essere eseguita ogni volta che

vengono rimossi DPI. Il materiale di scarto prodotto durante la pulizia
deve essere collocato nei rifiuti indifferenziati.

[ collaboratori scolastici avranno il compito, inoltre:

- di verificare che i dispenser di materiali disinfettanti per detersione
mani dislocati nell’edificio siano sempre riforniti della soluzione
idroalcolica;

di pulire bagni, corridoi, tavoli, scrivanie, sedie, etc. prima dell'inizio
della sessione d’esame e dopo (quindi ogni giorno almeno 2 volte al
giorno);

di vigilare che nei bagni entri una sola persona per volta; di pulire i
bagni dopo ogni uso;

di preparare gli arredi necessari ai candidati del giorno (una sedia
aggiuntiva per un eventuale accompagnatore del candidato,
limitatamente alla prova orale).

Le postazioni dei candidati verranno sanificate alla fine di ogni sessione

d’esame.

[ collaboratori scolastici hanno il compito di far accedere alle zone

assegnate a ogni Commissione solamente i membri della Commissione e i

candidati assegnati a quella commissione e durante la prova orale gli

eventuali accompagnatori dei candidati (uno per candidato).
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Non dovra essere fatto entrare nessuno che non indossi mascherina.

Hanno il compito di far evitare assembramenti e di far entrare solamente i
candidati impegnati nella prova orale e gli eventuali accompagnatori
secondo orari scaglionati. Hanno il compito di far rispettare i percorsi di
entrata e di uscita individuati per ogni Commissione, in modo da prevenire
il rischio di interferenza tra i flussi in ingresso e in uscita, mantenendo
ingressi e uscite aperti.

I collaboratori scolastici dovranno disporre banchi/tavoli e posti a sedere

destinati alla Commissione con un distanziamento - anche in

considerazione dello spazio di movimento - non inferiore a 2 metri. Anche

per i candidati dovra essere assicurato un distanziamento non inferiore a 2

metri (compreso lo spazio di movimento) dalla persona piu vicina. Le
stesse misure minime di distanziamento dovranno essere assicurate anche
per gli eventuali accompagnatori, nel corso della prova orale.

Dovra essere garantito un ricambio d’aria regolare e sufficiente nel locale
di espletamento delle prove d’esame, tenendo sempre aperte le porte e le

finestre.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Dr. Angelina LANNA

Documento firmato digitalmente ai sensi del Codice
dell’ Amministrazione Digitale e normativa connessa
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ALLEGATO 1

AUTODICHIARAZIONE

Il sottoscritto,
Cognome
Luogo di nascita

Documento di riconoscimento

nell’accesso presso I'Istituto Scolastico
sotto la propria responsabilita (se maggiorenne) o di quella di un esercente la responsabilita
genitoriale, dichiara quanto segue:

di non presentare sintomatologia respiratoria o febbre superiore a 37.5° C in data odierna
e nei tre giorni precedenti;

di non essere stato in quarantena o isolamento domiciliare negli ultimi 14 giorni;

di non essere stato a contatto con persone positive, per quanto di loro conoscenza, negli
ultimi 14 giorni.

La presente autodichiarazione viene rilasciata quale misura di prevenzione correlata con
I'emergenza pandemica del SARS CoV 2.

Luogo e data

Firma leggibile
(dell'interessato e/o dell’esercente la responsabilita genitoriale)
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ALLEGATO 2

Indicazioni per indossare la mascherina

E importante indossare e smaltire la mascherina in modo corretto,
altrimenti puo costituire una fonte di infezione

Come si indossa

* Prima di toccare la maschering, lavati le mani con acqua e sapone o con il gel alcolico
* Indossa la mascherina prendendola dalle estremitd laterali

» Copri naso € bocca con la mascherina distendendola bene in modo che aderisca
al volto

» Evita di toccare la mascherina mentre la indossi, se la tocchi, lavati le mani

Come si toglie

* Togli la mascherina prendendola dalle estremita laterali € portandola in avanti
* Non toccare la parte anteriore della mascherina

* Lavati le mani con acqua e sapone oppure usa il gel alcolico subito dopo
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ALLEGATO 4

INFORMAZIONI SUL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI NEL PERIODO DI EMERGENZA
SANITARIA DA COVID-19, ai sensi degli articoli 13 e 14 del Regolamento UE 2016/679 e del D.
L.vo 30 giugno 2003 n. 196 cosi come modificato dal D. L.vo 10 agosto 2018 n. 101, in
riferimento all’applicazione del “Documento tecnico sulla rimodulazione delle misure contenitive nel
settore scolastico per lo svolgimento del’Esame di Stato nella scuola secondaria di secondo grado”,
formulato in data 15 maggio 2020 dal Comitato Tecnico Scientifico insediato presso il Dipartimento
della Protezione Civile.

Gentile Signora / Egregio Signore,

I'lLT. “G.C. Falco”, in qualita di Titolare del trattamento dei dati, La informa che i Suoi dati
personali sono trattati nel rispetto del Regolamento GDPR 679/2016/UE (“Regolamento”) e
del D.L.vo 196/2003 cosi come modificato dal D.L.vo 101/2018.

Tenuto conto che I’emergenza sanitaria da COVID-19 prevede trattamenti dei dati in aggiunta
alla prassi ordinaria, Le fornisce le seguenti informazioni al riguardo:

TITOLARE DEL Ai sensi del GDPR 679/2016/UE e D.Lgs. n. 196/2003
modificato dal D.Lgs.n. 101/2018, Titolare del

TRATTAMENTO Trattamento e I'lLT. “G.C. Falco” con sede legale in via G.C.

Falco n. 1, 80043 Capua.

[ dati di contatto del Titolare sono i seguenti: e-mail:

cetf05000g@istruzione.it

Telefono: 0823622744

DATA Ai sensi degli articoli 37 e 39 del Regolamento, I'LLT. “G.C.

Falco” ha provveduto a nominare il Responsabile della
PROTECTION Protezione dei Dati (“RPD”).
OFFICER [ dati di contatto del RPD sono: e-mail: privacy@OXIFIRM.it;

avv.carminearricale@LEGALMAIL.it
telefono: 3383436916

TIPOLOGIA DI Per le finalita sotto indicate potranno essere trattate le
DATI seguenti categorie di dati:

« Dati personali anagrafici propri;

« Dati personali sulla professione, attivita lavorativa;

« Zona di provenienza

« Dati del domicilio;

« Dati relativi alla salute e relativo monitoraggio;
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FINALITA DEL TRATTAMENTO E BASE GIURIDICA

[ dati sono trattati per le seguenti finalita:

1. monitorare e garantire I'esecuzione di misure di sicurezza per il contenimento del
contagio da covid-19;

2. gestire flussi e interscambio di dati personali.

Le basi giuridiche del trattamento sono le seguenti:

1. motivi di interesse pubblico, in particolare, per garantire la protezione dall’emergenza
sanitaria determinata dalla diffusione del COVID-19 nel rispetto dell’articolo 9, comma
2, lettera g del Regolamento;

PERIODO CONSERVAZIONE

[ dati saranno registrati e conservati a norma di Legge per il tempo strettamente
necessario.

NATURA DEL CONFERIMENTO

Il conferimento dei Suoi dati personali, anche particolari, & obbligatorio per le finalita
rappresentate e pertanto il rifiuto a fornire i dati comporta I'impossibilita da parte dell'L.T.
“G.C. Falco” di effettuare le attivita di prevenzione descritte in questa informativa.

SOGGETTI AUTORIZZATI AL TRATTAMENTO E ALLA COMUNICAZIONE DEI DATI
PERSONALI

Fino al termine dello stato di emergenza deliberato dal Consiglio dei ministri in data 31
gennaio 2020 sono autorizzati al trattamento e alla comunicazione dei dati personali,
necessari all’espletamento delle funzioni attribuitegli nell’ambito dell’emergenza
determinata dal diffondersi del COVID-19, in riferimento al “Documento Tecnico sulla
rimodulazione delle misure contenitive nel settore scolastico per lo svolgimento
dell’Esame di Stato nella Scuola Secondaria di II grado”, redatto dal CTS in data
15/05/2020:

. i soggetti componenti il “Comitato per I'applicazione e la verifica delle regole per la
gestione delle misure di contenimento del Covid-19, costituito presso I'Istituto, ai sensi del
punto 13 dell’allegato 6 del DPCM 26/04/2020;

. i soggetti deputati a monitorare e a garantire I'esecuzione delle misure disposte dal
suddetto “Documento Tecnico”;
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. le strutture pubbliche del servizio sanitario nazionale e quelle private, ad esso
collegate, territorialmente competenti;

La comunicazione dei dati personali a soggetti pubblici e privati, differenti da quelli
descritti, nonché la diffusione dei dati personali diversi da quelli di cui agli articoli 9 e 10
del Regolamento, sono consentite nei casi in cui risultino indispensabili ai fini dello
svolgimento delle attivita connesse alla gestione dell’emergenza sanitaria in atto.

MODALITA DI TRATTAMENTO

[ dati sono trattati dal Titolare e da tutti i suoi operatori “responsabili” e “incaricati
autorizzati” con modalita, strumenti e procedure informatiche, telematiche o cartacee
strettamente necessarie per realizzare delle finalita descritte.

DIRITTI DEGLI INTERESSATI

Lei potra far valere i propri diritti come espressi dagli articoli 15 e seguenti del

Regolamento, rivolgendosi direttamente al Titolare o al RPD, ai contatti sopra

riportati.

In particolare, Lei ha il diritto, in qualunque momento di ottenere, da parte del
Titolare, I'accesso ai Suoi dati personali e richiedere le informazioni relative al
trattamento nonché limitare il trattamento dei Suoi dati personali.

MODIFICHE INFORMATIVA

Tale documento potrebbe essere modificato vista I'’evoluzione del fenomeno
emergenziale.
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